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INTRODUCCION

El Médulo del instructor esta disponible para todos los instructores y para los administradores de escuela y de distrito de
ALEKS. Esta guia de referencia proporciona una presentacion general del sistema y sus caracteristicas, incluida la forma de
encontrar cada funcion en el Modulo del instructor. Si tiene preguntas adicionales, por favor comuniquese con servicio al cliente
de ALEKS.

Nota: Este documento estéa dirigido a los instructores, pero también se aplica, de manera general, a los administradores. Los
instructores tienen acceso a casi todas las caracteristicas de ALEKS, con excepcion de las administrativas, que se describen al final
de este documento.

Después de iniciar sesién en ALEKS, a los instructores se les llevara a un corto recorrido guiado que destaca las caracteristicas
mas (tiles en el Modulo del instructor, de acuerdo con su tipo de cuenta (administrador de distrito, administrador de escuela,
instructor o asistente docente).

INTERFAZ DEL USUARIO

Al completar el recorrido guiado, los instructores terminan en la pagina principal del Modulo del instructor. Aqui se muestran
algunas areas basicas de la pagina, junto con una descripcion de la manera en que puede utilizarse cada caracteristica.

Los paneles pueden tener hasta dos paginas de mosaicos que muestran informacién importante en cada nivel. Los mosaicos
pueden moverse por la pagina y colocarse en orden de importancia. Haga clic en el icono de los mosaicos en la esquina
superior derecha de cada uno para moverlo a una nueva posicién en la pagina o a la siguiente pagina.

BQSQUEDA . OPCIONES DE CUENTA/AYUDA
Busqueda de clases, estudiantes y Edicion de la cuenta, informacion y
tareas. acceso a herramientas Utiles.
v a4
ALEKS' S T S ——— W= e r——
NAVEGACION PRINCIPAL
Empiece a escribir para encontrar lo que
busca o abra el menu para navegar. -
] Administracién de instructores Informes ¢
SUBNAVEGACION
Men relacionado con el elemento Nombre de Usuario: XXXIOOX
Eloy Pineda - Panel de control seleccionado en la navegacion.
Infoermadon del instructor = Clases vistas redentemente = Avisos NUEVO &=
Nam. de
Luis Garcia Stidianies Panel de control personalizable
PANEL Fecha de iiltima sesion blEtemencas 145 2
Vea instantaneas | 11/20/2014 Matematicas 143 29 En &l panel de control hay
de inf L, Chiiva slactriis r mosaicos que se pueden mover
( e Informacion ‘Lgc : l —k— = Matematicas 146 35 V y organizar de acuerdo al nivel de
importante acerca dekeBae.com B impartancia.
de las clases y Total d fiantes:  Tota es Matematicas 152 .
los estudiantes. 831 28 Matematicas 159 29
Ver toda Mas informacion Desplazar a la
» 4 siguiente pagina.
Dominio promedio por Curso de ALEKS = Dominio promedio por dase =
Mas bajo ‘Mas alto Mas bajo
A, Corlos SR By CEE—— E E
Matematicas 143 E Geometria para Escuela Superior il Matemat[cas L i
Ayl Tooe 08/21/14 [:| = P Geometria para Escuela Superior
Matematicas 143 _
Allende, Nicol 08/21/14 [+ Pre=Algehm Matematicas 153
Matematicas 143 C— Pre-flgebra
Arriaga, Selvin 08/21/14 [ Algebra 1
Matematicas 143
E o -
Chacon, Carlos 08/21/14 [~ - Matematicas 159
Matematicas 143 b Curso 3 de Matematicas para Algebra 1
- Escuela Intermedia -
ve Ve
0
a

Indica que este panel

tiene dos paginas. : : :
| ALEKS Corporation | Guia de referencia: Médulo de instructor (K-12)



COMO NAVEGAR

Existen varias formas de navegar por el Mddulo del instructor. Esto incluye el uso de la navegacion principal y la subnavegacion, o
de segundas formas de navegacién, como la blsqueda o el panel. Cada técnica de navegacion se describe a continuacion.

NAVEGACION PRINCIPAL

Los instructores tienen acceso a una jerarquia de
dos niveles: clase y estudiante. La estructura de
navegacion se basa en pestafias para facilitar la
navegacion, y se inicia con la pestafia a la
izquierda titulada Clase. Esta pestafia contiene
todas las clases impartidas por el instructor que

o > Matematicas - 141 (6 &
ha iniciado sesion.

Matematicas 121 (0 &)

Los instructores empiezan por abrir el menu MaERmAtiES e 16T (0 &)

desplegable titulado CLASE y hacer una , i
seleccion, o al escribir en el cuadro abierto para  heda - Panel de control
gue aparezcan resultados.

Después de seleccionar una clase, la pestafia
CLASE se vuelve activa (el nivel actual en la
jerarquia) y los instructores tienen acceso a ESTUDIANTE »
menus relacionados con la clase y al panel de la Matemiticas - 141 | ingrese su bisqueda
clase.

A Esta es la pestafia activa.

Los instructores pueden permanecer en el nivel
de CLASE o hacer una seleccion en la pestafia
titulada ESTUDIANTE para pasar a ese nivel. La
pestafia titulada ESTUDIANTE muestra una lista
de todos los estudiantes matriculados en la clase
seleccionada.

ESTUDIANTE »

Matematicas - 141 | Ortiz, Ivette

A Después de que se ha seleccionado a
. . un estudiante, esta es ahora la pestafia
Los instructores tendran entonces acceso a los activa.

menus relacionados con el estudiante y al panel
especifico de ese alumno.

SUBNAVEGACION

Esta area muestra menus relacionados con el elemento seleccionado en la navegacion principal. Por ejemplo, al seleccionar un
estudiante en la pestafia titulada ESTUDIANTE, se muestran los menus relacionados con el estudiante en la subnavegacion.

Para regresar al nivel CLASE, haga clic en la parte superior de la pestafia para volver a activarla.

CLASE » ESTUDIANTE »

Matematicas - 141 Ortiz, Ivette

EEE Administracion de estudiantes Registro de calificaciones Informes Asignaciones QuickTables
I8
U =
ESTUDIANTE Haga clic o coloque el puntero sobre
» Resumen de la cuenta un enlace para mostrar opciones de

) menu adicionales.
# Transferir/Borrar

# Herramienta de limpieza

R LT

Mo hav datos sobre /L anrendiz 218

Para regresar al nivel CLASE, haga clic

sobre la pestafia para activarla de nuevo. BLAGE [FSIEPTEARTITE 72

v
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PANEL DE CONTROL

Un panel de control muestra instantaneas que ofrecen un panorama general rapido de los datos importantes aplicables a cada
nivel. Cada panel consta de seis mosaicos dinamicos que se actualizan cuando se navega por el panel. Desde casi todos los
mosaicos del panel los usuarios pueden navegar a las paginas que contienen mas detalles sobre la informacién que aparece en
el panel. A continuacién se presentan ejemplos de los paneles de instructor, clase y estudiante.

PANEL DEL INSTRUCTOR

Eloy Pineda - Panel de control

Informadon del instructor

Nembre de usuario: XOGO000C

Clases vistas redentemente

Himice El Grafico circular
y los Informes de
is G A estudiantes:
Luis Garcia Progreso de las clases en ALEKS se han
- mejorado
Fecha de dltima sesion: Malearicesitos 2
11/20/2014 Matematicas 143 29 I’ El Grafico dircular y los Informes
Comen eleckranics A = de Progreso de las clases en
. ) Matematicas 159 29 - ALEKS se han mejorado con un
aleks@aleks.com ~ iy e
- nuevo disefio para fadlitar la
Total de estudiantes: Total de clases: Matematicas 163 - navegacion, mejorar la
831 28 Matematicas 155 33 funcionalidad e incuir mas datos.
Resumen de la cuenta Ver todo Mas informacion
D
Estudiantes gue no han inidado una s... Dominio promedio por Curso de ALEKS Dominio promedio por dase =
Colon, Cindy 08/2i/14 || * = E
Matematicas 143 e26 [/ @ Matematicas 160
Diaz, Edison 08/21/14 [3 Geometria para Escuela Superior Geometria para Escuela Superior
Mgt 140 H E———
Fernandez, Cindy og/21/14 [ W Pre-lgebra !
Matematicas 143 Matematicas 153
< : ] Pre-Algebra
Fernandez, David 08/21/14 [ . =
Matematicas 143 Algebra 1
Ferndndez, Victoria 08/21/14 [ | Matematicas 159
Matematicas 143 Curso 3 de Matemdticas para Algebra 1
Fiehar Maria nge1/1a 4 ~ Escuela Intermedia -
-
Ver tode Ver tode
o0
Cadigo de la clase: XXXxxX-Xxx%x  HERRAMIENTAS DE LA CLASE 5
Matematicas 146 / Matematicas - Nivel 6 - Panel de control
Informacion de la clase Dominio del gre'; Tiempo y Tema - Modalidad de apren...
Matematicas 146 B
Codigo de la dase: Duracion de la clase:
KXXXX-XXXXX 6/06/14 - 9/22/14 Dominio
Curso de ALEKS Instructor 194 de 324 Temas
Matematicas - Nivel 6 Luis Garcia 1 1
Seleccione una rebanada para ver el dominio.
Resumen de la dase Informe del gréfico circular de ALEKS Leyenda Ver informe completo
»

Acevedo, Pablo

Allende, Maria
Arenas, Carlos
Arenas, Juana
Arenas, Roberto
Arriaga, Carlos

Castro, David

Estudiantes que no han inidado una s...

Dominio generz| Calificacion general

08/21/14 o o

Pefia, Selvin P. 1 770 [ Gallardo, Yenifer T. 1 |

08/21/14 [ - -

——— Morales, Maria V. 2 £ Martinez, Karen p. > BB =

= Martinez, Karen P. s EZ3 & Morales, Selvin A. 3 =]

08/21/14 [— — =

= Arenas, Roberto L. 4 = Arenas, Carlos J. 4 =

08/21/14 |- = 3 -

/21/ = Gallardo, Yenifer T. 3 = Morales, Maria V. 5 =

08/21/14 [ Robles, Sabrina C. 6 1 Fernandez, Juana J. 6 =]

08/21/14 [

Listado de |a clase Ver todo Ver todo
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PANEL DEL ESTUDIANTE

Pablo Acevedo - Panel de control

Informacion de la cuenta

Acevedo, Pablo T.

Fecha de dltima sesién:

08/21/2014

Acceso vence:

06/06/2015

Resumen de la cuenta

Fecha de

LD vencirmiento
Examen de tarea 2 0% 09/08/14
Examen de tarea 8 87% 08/20/14
Examen de tarea 7 100% 08/19/14
Examen escondido 3 100% 08/12/14
Examen de tarea 6 67% 08/04/14
Ver todo

Nombre de usuario: XXXXXXX

Dominio del grafico circular de ALEKS

Seleccione una rebanada para ver el dominia.

Informe del grafica crcular de ALEKS

Progreso en aprendizaje

08/20/14 COT———
61 %
08/(]7/ 14 G 4
56 +7 %

07/24/14
50 +8 %

07/11/14
45 +5 %
07/02/14 O
42+ %
06/25/ 14 G W

Informe de progresa

HERRAMIENTAS DE LA CLASE [5#

Tiempo y tema - Modalidad de apren:

Ver informe general

Actividad mas reciente

08/22/2014

Omin. 0 Temas

Aprendizaje: Conversion con medidas de
pies y pulgadas

12:08:11 am  Explicar
12:06:51 am  Incorrecto
12:04:58 am  Incorrecto
12:03:04 am  Incorrecto
12:01:36 am  Explicar
12:00:39 am  Incorrecto

Ver el informe completo

{CONOS DE NAVEGACION DEL PANEL

Los siguientes iconos pueden utilizarse para navegar rapidamente entre paneles.

fcono de Inicio

icono de mosaicos del panel

Matematicas - 141

CLASE »

Matematicas - 141

ESTUDIANTE »

Ortiz, Ivette

Administracion de estudiantes

Registro de calificaciones

Informes  Asignaciones

QuickTables

A Haga clic desde cualquier pagina para regresar al panel de instructor.

A Haga clic desde cualquier pagina para ver el panel de la pestafia activa.

BUSQUEDA

El cuadro de blsqueda puede encontrarse siempre en la
parte superior de la pagina. Esta navegacion puede utilizarse
para buscar todas las paginas en el Médulo del instructor,
excepto el foro de la clase de ALEKS.

Para buscar, escriba una consulta de busqueda en la
casilla 'y presione la tecla Enter o haga clic en el icono de
blusqueda.

Buscar clares, astudizntes y asignaciones

ALEKS Corporation | Guia de referencia: Médulo de instructor (K-12)



MI CUENTA

Se puede acceder a las opciones de cuenta y recursos Utiles desde el Modulo del
instructor.

4 . . :
| |Hola Eloy Pineda +

Mi cuenta

Como encontrarla: abra la lista que se encuentra a un lado del nombre del
usuario, en la esquina superior derecha, al hacer clic en la flecha azul para

. : Configuracion
desplegar las opciones Mi cuenta .

Centro de mensajes

Avuda

Guia de referencia

Servicio al cliente

Cerrar sesion
CONFIGURACION

Esta pagina mantiene configuraciones de cuenta, informacion de contacto y preferencias de correo electrénico de ALEKS del
instructor que ha iniciado sesion.

Como encontrarla: abra la lista que se encuentra a un lado del nombre del usuario, en la esquina superior derecha, al hacer
clic en la flecha azul, para ver las opciones Mi cuenta | haga clic en Configuracién

CENTRO DE MENSAJES

Los instructores y estudiantes tienen acceso al Centro de mensajes de ALEKS. Aqui es donde los mensajes pueden enviarse y
recibirse, del instructor al estudiante y Servicio al Cliente de ALEKS. Los estudiantes pueden enviar un mensaje a su instructor
para pedir ayuda y ALEKS adjuntara automaticamente al mensaje el problema en que estan trabajando.

Como encontrarlo:  abra la lista a un lado del nombre del usuario en la esquina Hala Eloy Pineda
superior derecha al hacer clic en la flecha azul | haga clic en Centro de mensajes .

Ruta alterna: haga clic en el icono del sobre. El nimero de mensajes no leidos se muestra junto al sobre. A continuacion
se muestra un ejemplo del Centro de mensajes de ALEKS:

| Ir al buzén | |Eliminar | hés acciones. . M Buscar

Mensajes 1-4 de 4 en Buzdn

De

? BuEB( Preinscripcion de estudiantes ALEKS 08/17/2014 07:08:40 pm COT
&-1 Enviados Clase Nueva: Matematicas - 141 ALEKS 08/17/2014 06:57:00 pm COT
g Barradaores Clase Nueva: Matematicas 167 ALEKS 08/17/2014 06:56:14 pm COT
m Eliminados Clase Nueva: Matematicas 121 ALEKS 081772014 06:55:23 pm COT

GUIA DE REFERENCIA

Vea esta guia en pantalla mientras navega por el Médulo del instructor, o imprimala para utilizarla como referencia.

Como encontrarla: abra la lista a un lado del nombre del usuario en la esquina superior derecha al hacer clic en la flecha azul |
haga clic en Guia de referencia .

Esta guia también esta disponible en el centro de capacitacion de educacion escolar en:
http://www.latinoamerica.aleks.com/k12/training_center

ALEKS Corporation | Guia de referencia: Médulo de instructor (K-12) m



SERVICIO AL CLIENTE

Al hacer clic en este enlace, se abre una ventana emergente con
un formulario parcialmente llenado que se le enviara al Servicio

al cliente. Por favor, registre todas las peticiones de soporte
relacionadas con el M6dulo del instructor a través de este enlace
(a menos que llame a servicio al cliente por el nimero de teléfono
de soporte normal). Esto ayudara a ALEKS a buscar tendencias en
las solicitudes de soporte y a detectar con rapidez si es necesario
realizar algiin cambio en el Médulo del instructor para todos los
usuarios.

Como encontrarlo: abra la lista a un lado del nombre del usuario,

en la esquina superior derecha, al hacer clic en la flecha azul |
haga clic en Servicio al cliente.

CAPACITACION Y RECURSOS

ALEKS Corporation ofrece sesiones de capacitacion en linea con
un instructor certificado por ALEKS.

Como encontrarlo: dirijase a
http://www.latinoamerica.aleks.com/k12/training_center.

COMENTARIO

Haga clic para enviar retroalimentacién a ALEKS sobre el Mddulo
del instructor.

Como encontrarlo:  haga clic en el texto Comentario , que se
encuentra a un lado del nombre del usuario, en la esquina
superior derecha.

Para: Servicio al Cliente de ALEKS
Asunto: | (Elija ung) | (requerido)
HNombre:

[Primer normbre | [Apelida |

Correo slectrdnico: nirccign de su coneo electrnico

| (requerida)

ALEKS nombre de usuario: |

Pais: (Elja uno) * | (requerido)

Descripcion detallada - especifique:  (requerido)

| (si tiane uno)

@ adjuntar un archivo

Enviar

& | ALEKS'

de nivel escolar

C; itacién y recursos para
maximo provecho de su experiencia en ALEKS

Guias del usuario de ALEKS (en inglés, préximamente en espafiol)

las funciones disponibles y su aperacion, buenas practicas y mas

Guia del usuario para instructores Guia del usuario para estudiantes
» Versifn PDF (en inglés, pro

INICIARSESION | APOYO || Espsiel v |

Buscag|

10 o EDUCACION ESCOLAR

Capacitacion y recursos gratuitos disponibles en cualquier momento para ayudar 3 los educadores a obtener el

Estas guias del usuario de ALEKS proveen un analisis detallado y completo de como ALEKS trabaja, incluyen

en espafiol) ) £95Ke

Guia de tareas ALEKS de un vistazo (en inglés, proximamente en espariol)

Aytidenos a mejorar su Madulo del Instructor

1. £éQue intentaba hacer en el Madulo del Instructor?

N

. iTuvo éxito?
sl 0 No O Un poco

w

Si tuvo dificultades o no tuvo éxito, ipuede usted explicar?

=

. Por favor, califique su satisfaccién con su Madulo del Instructor:

Sumamente Muy Algo Algo Muy
Satisfecho | Satisfecho | Satisfecho | Insatisfecho | Insatisfecho

Sumarmente
Insatisfecho

o

¢Camo podemos mejorar el madulo del Instructor?

Cancelar

Entregue su comentario

ALEKS Corporation | Guia de referencia: Médulo de instructor (K-12) m




ADMINISTRACION DE CLASES

En esta seccién del documento se describe la manera en que los instructores pueden configurar clases nuevas y administrarlas
mediante las caracteristicas de administracion de clase.

ASISTENTE DE CREACION DE CLASES

El asistente de creacion de clases permite crear clases facilmente.
Como encontrarlo:  seleccione Administracion de instructores | haga clic en Clase nueva .
Ruta alterna de subnavegacion: seleccione una clase | haga clic en Administracion de clases | haga clic en Clase nueva .

Desde esta pagina, existen hasta cuatro formas de crear una clase nueva:

Crear una clase nueva . - -z
m < Haga clic para recorrer el asistente de creacion de clases.
. Quplicarunailase; En estalnstiticion < Duplique su propia clase o una clase de otro instructor en la misma institucién.
. - . ) <« Duplique la clase de otro instructor en cualquier institucion. Haga clic para
a F’”':,';Da',',““a clase litilizahdoiel codinnide [n:clase; Encualguiar ingresar el cédigo de la clase que se duplicara (debe estar habilitada la
e configuracion de duplicacién de clase para llevar a cabo la duplicacion).

. <« Haga clic para seleccionar la plantilla maestra con la cual enlazara la clase.
Crear una clase enlazada a una plantilla maestra . .
e Nota: es indispensable que las plantillas maestras se hayan creado en esta
institucion para que aparezca esta opcion.

CONFIGURACION DE UNA NUEVA CLASE CON QUICKTABLES

Cuando se configura una clase nueva, se cuenta con la opcién

. R L. QuickTables ©
de agregar QuickTables a cualquier clase de matematicas.

) Incluir QuickTables

. # Rango de numeros utilizados en la Suma: [o-10 v|

ALEKS QuickTables es un programa basado en la « Rango de nimeros utilizados en la Resta: 0-10 -
investigacion para dominar la multiplicacién, divisién, suma 'y * Benoouds numerosyhlizados: enils Mulitipl § (0 d
+ Rango de numeros utilizados en la Division: 0-10 M|

resta de tercer grado en adelante.

@ No configurar QuickTables en este momento

Todas las acciones relacionadas con QuickTables pueden
realizarse mediante la subnavegaciéon de QuickTables

) Administracion de clases Registro de calificaciones Informes Asignaciones QuickTables
después de seleccionar una clase.
Manejar Asignaciones Informer
» Crear una tabla » Evaluacion nueva » Editar prueba » Progreso
Como encontrarla: seleccione una clase | haga clic en » Eatar Tabias » Edtar evaluacién » Hojas de trabajo » brueba
QUiCkTableS » Configuracion de la dase » Prueba nueva » Evaluaciones programacdas

» Configuracién del
estudiante

RESUMEN DE LA CLASE Y PERSONALIZACIONES

Durante la configuracién de una clase nueva, los administradores

e instructores tienen la opcion de completar las personalizaciones

de la clase mas adelante o proceder a personalizar su clase con

ObJe“VOS, COﬂtenldO e IHIEQ racion de un ||br0 de teXtO- Seleccione esta opcién para comenzar a Seleccione esta opcién para fijar objetivos,
inscribir estudiantes. Usted aln podrd editar el contenido o integrar un libro de
personalizar esta clase mas tarde. texto.

* Continuar al resumen de la clase
Le dirige a la pagina de resumen de clase

* Personalizar esta clase
Le dirige hacia las opciones para personalizar esta clase
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PERSONALIZAR ESTA CLASE/ INTEGRACION DE LIBROS DE TEXTO

Con la Integracién de libros de texto ALEKS coloca automaticamente las referencias a los capitulos y secciones en las paginas
de explicacién de ALEKS, para que los estudiantes puedan buscar material paralelo en su libro de texto cuando sea necesario.

Coémo encontrarla: haga clic en Administracic’)n de instructores 1. Integracién de libros de texto ©
| haga clic en Clase nueva | haga clic en Crear una clase nueva _ ) - - ]

) ) Mediante la integracian de libros de texto ALEKS sitia automaticamente referencias a capitulos
| cree unha Clase nueva | haga C||C en Persona“zar y secciones en las paginas de explicacion de ALEKS para que los estudiantes puedan buscar

material paralelo en su libro de texto si les es necesario.

esta clase | seleccione las opciones para personalizar la clase.

Aqui se encuentra la opcion para incluir o excluir la Integracion ébeseaintegrar un libro de texto?

de libros de texto. Si se habra de integrar un libro de texto, se le i, integrar un libro de teito
., . . . R ® Mo, nointegrar un libro de texto

pedira al instructor que seleccione un libro de texto de una lista

desplegable.

PERSONALIZAR ESTA CLASE / ESTABLECER OBJETIVOS/ MODULOS

Los instructores tienen la opcién de utilizar Objetivos/Mo6dulos 2. Establecer Objetivos/Mdulos ©

Con Su Clase Los Objetivos o Madulos le permiten segmentar el contenido de la clase en el grafico circular de 4LEKS para que
los estudiantes trabajen en cierto contenido hasta cierta fecha limite,

Con Objetivos/Modulos, ALEKS reorganiza el contenido de la tPlanea usar Objetivos / Modulos?

clase en objetivos basados en un plan curricular personalizado, © S, vay a usar Objetivaz/Médios

como un libro de texto, plan de estudios o guia a ritmo propio. Tipos de Objetivos

Pueden establecerse fechas limite para cada objetivo. & Objetivos basados en capitulss con Objetivos persanslizadas apcionales

Objetivos personalizadas

La caracteristica Objetivos/M6dulos permite que los

Fecha limite del Objetivo/Madulo

instructores estructuren su método de ensefianza. Con esta O gpimpEdbem Gl

caracteristica, se puede reorganizar el contenido de la clase OBl it S ek o s e o con
de ALEKS en objetivos o0 mddulos personalizados basados en sserts Obitiv dapués documl o o it o O atul. st o f mdelo
planes curriculares especificos, como libros de texto, guias

para avanzar a ritmo propio y planes de estudio. Es posible e, Mo vy 3 isar Objetivs / A

asignar fechas limite para cada objetivo.

Objetivos con fechas limite:  cada objetivo debe completarse antes de su fecha limite. Es posible asignar una fecha limite a
cada objetivo. No es indispensable ordenar cronolégicamente las fechas. Varios objetivos pueden compartir fechas limite o
pueden tener limite abierto (sin fecha limite). Es posible editar estas fechas en cualquier momento.

Si los estudiantes completan un objetivo antes de la fecha limite asignada, ALEKS les dara acceso al siguiente objetivo. Si los
estudiantes no completan un objetivo antes de la fecha limite asignada, pasaran al siguiente objetivo; sin embargo, cualquier
material que sea un prerrequisito y no se haya aprendido se trasladara a objetivos subsecuentes.

Objetivos sin fechas limite:  todos los objetivos deben cumplirse antes de la fecha limite; los estudiantes pasan al siguiente
objetivo después de satisfacer los requisitos para el objetivo actual. Los instructores establecen el nivel de dominio requerido al
final de cada objetivo. Los estudiantes deben dominar un porcentaje de temas en cada objetivo antes de que puedan avanzar al
objetivo siguiente.

Al seleccionar Si se desplegara la opcion para utilizar objetivos con o sin fechas limite.

PERSONALIZAR ESTA CLASE / EDITOR DE OBJETIVOS

Pueden crearse objetivos basados en capitulos y personalizarlos utilizando el editor de objetivos. Las clases se crean utilizando
el editor de objetivos. Las clases pueden incluir objetivos con o sin fechas limite. Los objetivos permiten a los instructores
segmentar el contenido de una clase en el grafico circular de ALEKS para que los estudiantes puedan trabajar en ese contenido
con una cierta fecha limite.

. Objetivos basados en capitulos con objetivos person alizados opcionales: los instructores pueden crear objetivos
de una manera simple al definir una fecha limite en cada capitulo que quieran cubrir.

. Objetivos personalizados : los objetivos personalizados se utilizan para dividir capitulos en varios objetivos o para
combinar el material de varios capitulos. Con esta opcién no existen objetivos de capitulos preestablecidos. A diferencia de
los objetivos basados en capitulos, los instructores comienzan de cero y construyen todos los objetivos utilizando la
caracteristica de los Objetivos personalizados.
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Coémo encontrarlo:

Haga clic en Administracion de clases
Haga clic en Clase nueva .
Cree una clase nueva.

Haga clic en Personalizar esta clase

L T S o

Matematicas 145 / Matematicas - Nivel 5 (con QuickTables) - Editor de objetivos ©

Libro de texto en uso:

Curriculo de ALEKS Cambiar de libro de texto

Cambiar a objetivos sin fechas limite

Seleccione si desea integrar un libro de texto. Objetivo Fechainicial  Fecha final @ Orden
i 1 ieti A . Nimeros cardinales
Haga clic en Si, voy a usar Objetivos/Mddulos W i 06/21/2014 | =
e —
; limeros decimales y porcentajes f
= :ﬁ!ur (26 VP‘ " | :
PERSONALIZAR ESTA CLASE / EDITOR DE CONTENIDO
Los instructores pueden editar el contenido de cada objetivo al
hacer clic en el enlace Editar que se muestra arriba. A continuacion | Editar objetivo

se presenta un ejemplo del editor de contenido:

Los capitulos, secciones y temas que usted marque, serdn las fi
metas de este objetivo. Escaja el contenido adicional que desee

incluir en este objetivo. (] Este tema estd en mas de un cbjetive.

No marque las casillas de las secciones y los temas que prefiera
excluir de este objetivo.

(Neceszro) Titulo del objetivo personalizado: a0 #1 miximo 25

Descartar los
cambios realizados
;

Usted ha seleccionado 14 metas de 140 que estan disponibles.
3 Curriculo de ALEKS [ abrir tades | serrar todos]
&3 valor pasicional y dinero

-l valor de posicion d nimeras cardinales: Sroblema tipo 1

(& valor de posicion de nimeros cardinales: Sroblema tipo 2

[ Forma desarrollada

—[# forma desarroliada can ceros

- Traduceitn numérica: Problema tipo 1
[# Traduccién numérica: Problema tip 2

[ introduccién = las desigualdadss

|~ Comparar una expresion numérics simple con un nimera
-[¥ ordenar nimeros grandes

~[¥ Redondear 2 1s decena o centena mas cercana
Bl red L

PERSONALIZAR ESTA CLASE/ HERRAMIENTA DE TEMAS RECOMENDADOS

La herramienta de Temas recomendados (TREC) proporciona a los instructores una forma de agregar temas que son
prerrequisitos al contenido de su clase, si no seleccionaron los temas apropiados para asegurar el aprendizaje optimo del

estudiante.

La herramienta TREC aparece después de que los instructores han seleccionado el contenido deseado para su clase. También se
encarga de calcular si el contenido seleccionado incluye los temas prerrequisito necesarios para maximizar el aprendizaje del

estudiante.

Nota: si el instructor selecciond una mezcla 6ptima del contenido de clase con temas prerrequisito de apoyo, se omitira el paso de TREC.

beigo d 1a clasw: XXX0C HERRAMIENTAS DE LA CLASE [i#
Matematicas 145 / Matematicas - Nivel 5 (con QuickTables) - Temas r d: para aprendizaj
éptimo
Seleccione los temas prerrequisito para su clase.
Los temas de su clase
s e _Total de
Temammets + [0 it " temes o
159 o 159 o
-
o
Temas prerrequisito é&*? Q‘a@‘
& ¢
Los temas marcados se afiaden como prerrequisitos y no cuentan para las callficaclones de Objetivos. §9L° _#9’
Si @l registro de calificaciones esté activado los temas prerrequisito NO se utilizan en los calculos del a2
registro de calificaciones
Actualizar
- ® | & su clase
1 Carmbie tados los tamas premequisito 3 tamas-mets, O
B ) & o {0) Temas
Seieccione Detalies para ver cSmo uf tema se relacions con otros temas. Temas Temas
- et
Regeasar
Modulo #2 (6 prerrequisitas)
Conversion de unidades tradicionales de medicion estadounidense con valores de nimeros enteros L
Datafies  Opciones
Evaluar una expresion algebraica; Suma o resta de nimeres enteros L]
Detales  Gpciones
Evaluar una expresion algebraica: Multiplcagén o dwision de nimerns enteros positvos -
Detates  Opciones
Propiedad aditiva de &2 iguakdad con nimeras cardmales L]
Decalies  Opciones
Resolver ecuaciones simpies can multipicacén o divisian .
Decakles  Opcianes
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VISTA DEL GRAFICO CIRCULAR DEL OBJETIVO

Si se estan utilizando objetivos en la clase, hay una casilla de confirmacion que esta marcada como opcion predeterminada
para que al configurar clases nuevas se pueda habilitar la vista del Grafico circular del objetivo. Con esta opcion, los estudiantes
pueden cambiar su vista del Gréafico circular completo de ALEKS a la vista Gréfico circular del objetivo, el cual les ayuda a
concentrar su atencion en los temas necesarios para el objetivo actual.

Como encontrarla: haga clic en Administracion de instructores | haga clic en Clase nueva | haga clic en Crear una
clase nueva | cree una clase nueva | haga clic en Continuar al resumen de la clase

Grafico circular del objetivo

¥ Permitir que los estudiantes en esta clase vean el grafico circular del objetivo
{Recomendado)
I Hacer que el grafico circular del objetivo sea la interfaz estandar de los estudiantes.
Cuando esta opcidn se activa los estudiantes pueden escoger entre el grafico circular total de ALEKS que abarca todos los
: . : B . - . oY
temas en este curso y el grafico circular del objetivo que abarca solo los temas que son parte del objetivo actual.®8

Evaluacion posterior al objetivo:  los instructores pueden optar por evaluar a los estudiantes cuando completan un objetivo
antes de la fecha limite, o si cumplen el requisito de nivel de dominio. Después de que los estudiantes tomen esta evaluacion,
ALEKS puede pedirles que revisen unos cuantos temas para que fortalezcan sus habilidades y estén preparados para los
objetivos futuros.

Evaluacién posterior al objetivo

Seleccione una opcidn a continuacion {necesario):

& los estudiantes que completen el objetivo antes de la fecha limite se les evaluard para asegurar que dominan el
material del objetiva,

A los estudiantes que completen el objetivo antes de la fecha limite se les permitird continuar con el siguiente objetivo
sin ser evaluados,

Aviso: Tras la fecha limite, todos los estudiantes continuaran con el siguiente objetivo programado.
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Estos son ejemplos de la vista del Gréfico circular del objetivo
para Objetivos con o sin fechas limite:

Clase que utiliza objetivos sin fecha limite:

Clase que utiliza objetivos con fechas limite:

Grafico circular de ALEKS completo y grafico circular del objetivo

Cuando esta opcidn se activa los estudiantes pueden escoger entre dos maneras de navegar los temas en este curso,
Por omisién veran el grafico circular de ALEKS completo que abarca todos Ios temas en el curse pero pueden cambiario
por el grafico circular de los temas gue forman parte del objetive actual y los temas de objetives previos que aun no han
dominado.

Gréfico circular de ALEKS completo™ Gréfico circular del objetive™

Temas Temas de
meta g " Objetives
. pravios

b Temas
prerreguisito

El grafico circular del objetivo abarca todos los temas
en &l objetivo actual y contiene sdio tres rebanadas.

® Elgrafico circular completo abarca todos los
temas disponibles en el curso.

® Lalinea punteada representa los temas en &
objetivo actual.

La rebanada de metas muestra todos los temas que &l
estudiante debe dominar en el ebjetivo actual.

-

La rebanada de prerrequisitos muestra los temas que le
ayudaran al estudiante a aprenderse las metas.

La rebanada de objetivos previos muestra temas de
objetivos anteriores gue ain ne ha dominado.

*Estos graficos circulares que se muestran son ejemplos generalizados y no representativos de los objetivos para
esta clase.

Grafico circular de ALEKS completo y grafico circular del objetivo

Cuando esta opcién se activa los estudiantes pueden escoger entre dos maneras de
navegar los temas en este curso. Por omisidn veran el grafico circular de

ALEKS completo gue abarca todos los temas en el curso pero pueden cambiarlo por el
grafico circular de los temas que forman parte del objetivo actual asi como también los
temas de objetivos previos que han sido extendidos.

Grafico circular de ALEKS

Grafico circular del objetivo*
completo*

Temas Temas de
= = " Dbjetivos
_previos

R

Temas
prerreqguisito

s El grifico circular completo
abarca todos los temas
disponibles en el curso.

El grafico circular del objetivo abarca todos
los temas en el objetivo actual asi como
también los temas en objetivos previos que
han sido extendidos.

e La linea punteada representa los
temas en el objetive actual. La rebanada de metas muestra todos los
temas que el estudiante debe dominar en el

objetivo actual.

La rebanada de prerreguisitos muestra los
temas gue ayudaran al estudiante a
aprenderse las metas.

La rebanada de objetivos previos muestra
SOLAMENTE los temas en objetivos

previos que han sido extendidos. Si a los
estudiantes les han concedido extensiones
en objetivos previos, ellos podran trabajar en
temas de |a rebanada marron hasta que se
acaben esas extensiones.

*Estos graficos circulares que se muestran son ejemplos generalizados y no
representativos de los objetivos para esta clase.

ALEKS Corporation | Guia de referencia: Médulo de instructor (K-12)



RESUMEN DE LA CLASE

Al terminar la configuracion de una
clase nueva, se muestra un
Resumen de la clase. Este resumen
puede utilizarse como un acceso
directo para administrar y actualizar
muchas configuraciones de la clase
que también se encuentran en la
subnavegacion.

Como encontrarlo:  haga clic en
Administracion de instructores |
haga clic en Clase nueva | haga

clic en Crear una clase nueva |
cree una nueva clase | haga clic en
Personalizar esta clase | seleccione
opciones para personalizar la clase.

Ruta de subnavegacion alterna:
Seleccione una clase | haga clic en
Administracion de clases | haga clic
en Resumen de la clase .

© IMPLEMENTACION
Proporciona informacién para configurar la
implementacion.

® RECURSOS (cuando aplica)
Agrega recursos para los estudiantes.

© NOTIFICACION A LOS PADRES (si aplica)
Invita a los padres a recibir informes
periédicos del progreso del estudiante.

@ CONFIGURACION DE LA CLASE
DUPLICADA
Permite a otros duplicar la clase.

© REGISTRO DE CALIFICACIONES
Registra las calificaciones para todos los
tipos de asignaciones programadas y
objetivos.

©® COMPARTIR ACCESO A CLASE
Le da acceso a la clase a demas instructores
yAD.

@ GRUPOS DE ESTUDIANTES
Filtra informes, registros de calificaciones y
datos de asignaciones por grupos de
estudiantes en la misma clase.

Informacién de la Clase

# Editar

Instructor: Yo imparto esta clase
Titulo: Matematicas 145

Seccion: N/D

Curso: Matematicas - Nivel 5 (con QuickTables)

Fecha inicial: 06/21/2014
Fecha final: 09/17/2014

Configuracion de archivo: Archivar la clase después de la fecha final

Duracion de la suscripcion: Lati

érica - Cinco

N/A

Contenido de la clase

Codigo de la clase: XXOOMX-XXX

# editar
Registro de calificaciones: N/D
Tipos de objetivos: NfJA
# Editar

Contenido de la clase: 266 temas

Configuracion de QuickTables

7 Editar

QuickTables no ha sido configurada.

Configurar QuickTables

Informacién para la implementacién (1]

£ Editar

Dominio: 85%

Tiempo min. requerido: 3 hrs/semana
N/D

Situacion hipotética: Acceso desde el hogar, C

para cada uno

Proposito: N/D

Recursos (2}

as port&

# Editar

Nombre Recurso

See ALEKS in action

7 You Tube

Temas
enlazados

o

Visibilidad

Matematicas 145 / Matematicas - Nivel 5 (con QuickTables) - Resumen de la clase

Préximos pasos:

# Explorar la vista del estudiante
 Asistir a capacitacion en linea

Plan de estudios y estandares

Programa ¥

L # Editar
P = S o o
para Quinto Afio Basico en Chile
(2009)

Ver informe
Ver correlacion

Opciones de la clase # Editar

Estado de la inscripcion del
estudiante:
Abierto

Acceso a la clase:
Regular

Estado archivado:
No archivado

@ Notificarme - Evaluado en 90%

6esa¢ivadn

Ubicacion de la evaluacion inicial:
Dondequiera

Ubicaci6n de otras evaluaciones:
Dondequiera

Contenido:
16 Preguntas de repaso

Notificacion:
Activo

Acceso: Ninguno

(3)

(4] Configuracién de la clase

duplicada # Editar

Estado: Privade

Mis colegas y companeros de
trabajo no pueden duplicar la
configuracion, el contenido ni las
asignaciones de esta clase.

Registro de calificaciones

Activado

Establecer el registro de calificaciones

Compartir acceso a la clase

Compartir el acceso a esta clase

(7] Grupos de estudiantes

Crear un grupo de estudiantes
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INFORMACION DE LA IMPLEMENTACION

Se recomienda ampliamente que los

HERRAMIENTAS DE LA CLASE @

inStrUCtoreS inserten Ia infOfmaCién en estos Matematicas 145 / Matematicas - Nivel 5 (con Quick‘l‘ablesj - Il';fl;;macién sobre la implementacion

campos para proporcionar a ALEKS mas Metaidel estidrants
informacion acerca de la configuracion de su Terminar el grfico circular hasta el 85%
implementacién, |O que ayuda a hab|l|tar una Trabajar en ALEKS un minimo de 3horas ~ por semana
capacitacion efectiva e identificar las mejores Grados que se ensefian en esta clase
practicas. bk m7 Do
Fl1 s "l 10
. i 02 11
Como encontrarla: seleccione una clase ?|3 12
. A ., 4
| haga clic en Administracion de clases | s
haga clic en Resumen de la clase | haga Lo
clic en Editar junto a Informacion para la Implementacion
implementacion. Situacion hipotética
[”/ Computadora en el salén de clase I carritos de computadoras portatiles
[T Laboratorio de computadoras ¥ computadoras portétiles para cada uno
¥ Acceso desde el hogar 1] Escuela en linea
Propésito
"1 pespués de clases "l Examen de egreso
| Estudiantes en riesgo | Mejorar puntuacién en prueba del estado
[T preparacion para carreras y universidad || Intervencién
I curriculo basico Tl Rt
[”! Recuperacién de crédito | Educacion especial
[l Enriquecimienta "] Escuela de verano
[ Estudiantes de ESL 7 Suplemento

RECURSOS

Los recursos pueden agregarse en el nivel de la clase,
del tema o0 ambos y organizarse en carpetas para que los
estudiantes puedan acceder a ellos a través de la pagina
Recursos o de las paginas Explicacién de los temas de
ALEKS.

Como encontrarlos:  seleccione una clase | haga clic en
Herramientas de la clase | haga clic en Recursos .

Ruta alterna de subnavegacion: seleccione una clase
| haga clic en Administracion de clases | haga clic en
Resumen de la clase | haga clic en Editar junto a Recursos.

—

‘bidign 48 I3 clasa’ XXX HERRAMIENTAS DE LA CLASE
Matematicas 145 / Matematicas - Nivel 5 (con QuickTables) - Recursos

Agregar material que los estudiantes puedan obtener en la pagina de recursos o en las explicaciones de los temas de ALEKS.

arsow: 1. | Espacia restante du-archivo pira esta Clase- 100 MB:
Abrir todo / Cerrar todo Agregar carpeta
Acciones ¥ | seteccionar ura o mis flas pars raslizar una sccisn.

Fecha

Titulo del recurso. Recurso Temas Visualizar

7 See ALEKS in action

Leyenda: = Este recurso estd disponible en la pdgina de Recursos de cada estudiante

Nota: Cuando accede por primera vez a esta caracteristica, aparece el Contrato por los recursos de la clase de
ALEKS . Después de leer y aceptar los términos, haga clic en la casilla y haga clic en >> Continuar. Los instructores veran
este mensaje solamente la primera vez que accedan a Recursos.

En la tabla de recursos, al hacer clic en el nombre del tema
dentro del menu desplegable se muestra como los
estudiantes ven el recurso al hacer clic en el botoén Explicar.

Sumar con acarreo en la posicion de las centenas
Sumar.

58
9,

Primero, sumamos los digitos en la posicion de las unidades 8 +4 = 12

4 Recursos de su maestro

+ 94 ) Resoler sumas con acarren

Luego, sumamos los digitos en la posicion de las decenas. 1 +5+9= 15

oo =

8
4

-

152
Larespuesta es 152 .
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PROXIMOS PASOS

Este cuadro muestra enlaces Utiles para familiarizarse con ALEKS.

PLAN DE ESTUDIOS Y ESTANDARES

Proximos pasos:

e Matricular estudiantes en su clase
e Explorar la vista del estudiante
e Asistir 3 capacitacion en linea

El plan de estudios de la clase puede descargarse en formato HTML o PDF desde el
Resumen de la clase. También, se puede seleccionar una correlacion de estandares para

la clase.

Plan de estudios y estandares

Programa¥

£ Editar
Contenidos Minimos Obligatorios

Estandares

Como encontrarlo:  seleccione una clase | haga clic en Administracion de clases | haga  para Tercer Afio Basico en Chile
clic en Resumen de la clase | localice el encabezado Plan de estudios y estandares ey
Ver correlacion
OPCIONES DE LA CLASE
Mat ti 145 / Mat * Nivel 5 (con QuickTables) - Opciones de la cdase
En esta p4gina se muestran las configuraciones para las opciones de Opciones de scceso

acceso a la clase, el estado archivado, las notificaciones de actividad
del estudiante, las notificaciones a los padres y las opciones para las
hojas de trabajo.

Como encontrarla : seleccione una clase | haga clic en

Administracion de clases | haga clic en Resumen de la clase |
haga clic en Editar junto a Opciones de la clase.

NOTIFICACION A LOS PADRES

Eatado de inscriptibn del estudisnte

© miots © Comnte (M0 30 permies que ine extudiantes s Faesten en exts
dew)
Acceso 8 lo clese
° ‘ln'.h' © Nogode (Mo se permiled Gue 08 e3t.Oarte tengan access 3 ela
o
Extado archivade
E: Ateado
parn ia deln o

[:w«—uummmmnqm
Lw«--tm-.mmvoqrm
) Nattanme sance wa axtudants e aprancde Wansnhedk

Notificacién a 1os padrea .

L Eaviar cameo slectriaics con mfommes de propress del estudants of padee &
0sn

pwals 6n et

Ubicacién de bs evaluscibn iniciat

O toncesan () tns cstvcde
Ubicacién de otras evaluaciones

@ cercenion © tn i mecnieta

Opciones pawa hojas de trabajo O

Contenido

O 16 pmpurtes oo mpase

013 pragerten cu rmpans + & pragustas e taman qun art e gars aprender
) Selecsiene 3 prosia sombmacide para ' haja Gu Tabaje s roms o6 et ceses

e & mancs I pragatals

» STepenias Ce repes » TRpVeian que esti lato pars agrender

Avivo
[zwnw.ﬂvmmjnsrblwmhn]-umn

Acceso

[:W-nmuwwm-c-mqomuuum
sesén Co WIS
EWMMMWWnlmnmnhmchM‘w
Lw"mmimuﬁmﬁ

Esta caracteristica permite a los instructores enviar un mensaje de
correo electronico a padres o tutores de un estudiante, para
invitarlos a recibir informes periédicos del progreso del estudiante

Notificacién a los padres

ver un ejemplo del correo electronico

") Enviar correo electrénico con informes de progreso del estudiante al padre o
guardian.

durante el transcurso de la clase (es decir, desde el inicio hasta el
fin de la clase).

Los instructores pueden insertar hasta dos direcciones de correos electronicos de padres/tutores por cada estudiante en la clase

desde el Resumen de cuenta del estudiante.

Los instructores pueden indicar la frecuencia y el momento en que se envian los informes de progreso, o aplicar configuraciones
de notificacion personalizadas para estudiantes individuales. La caracteristica Notificacion a padres también esta disponible cuando

se inscribe a alumnos a través de Preinscripcion o Inscripcion por lotes.

Como encontrarlo:

seleccione una clase | haga clic en Administracion de clases

| haga clic en Resumen de la clase |
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haga clic en Editar junto a Opciones de la clase

CONFIGURACION DE LA CLASE DUPLICADA

Después de que se ha creado una clase, el instructor puede
optar por compartir la clase publicamente o mantenerla
privada. Existen opciones para indicar si una clase es privada
0 publica.

Privada (opcion predeterminada): otros instructores no
pueden duplicar la clase.

Publica : otros instructores de la misma o cualquier instituciéon
pueden duplicar la clase.

Como encontrarlo:  seleccione una clase | haga clic en
Administracion de clases | haga clic en Resumen de
la clase | haga clic en Editar junto a Configuracion de la
clase duplicada.

COMPARTIR ACCESO A LA CLASE

Los instructores pueden compartir sus clases
o estudiantes especificos con AD u otros
instructores al conceder niveles de acceso
mediante la caracteristica Compartir acceso
ala clase. Maestro

Matematicas 145 / Matematicas - Nivel 5 (con QuickTables) - Configuraciones de la clase duplicada

Configuracién

Modifique esta configuracidn si desea permitir que otros instructores puedan duplicar
esta clase.

&' privado No permitir que otros instructores dupliquen esta clase
Awiso: Los admenistradores de ALEKS en su institucion siempre tendran autonzacdn para duphcar su clase.

 Pablice: Permitir que otros instructores dupliquen esta clase si tienen el codigo de
la clase
Aviso: Cuando OEro INStructor duplique su clase, a usted se le informard en el Centro de mensajes de ALEKS.

las i que otros i podran duplicar.
Objetivos Recursos de la clase
Tareas Notas del libro electronico
Pruebas Notas del calendario
Examenes Configuracion del registro de calificaciones

Evaluaciories programadas | Pruebas de QuickTables

Evaluaciones de QuickTables

= o

Compartir acceso a la dase

utilice el ment desplegable para seleccionar el nivel de acceso para los Instructores que también van a poder acceder a esta clase.

Leyenda del acceso
Nivel de acceso

del Campo Flores, Sierra Serena Completo - |leed Solo leer: o puede modificar el registro

Como encontrarlo: seleccione una clase

Descombes, Eric

de calificaciones, asignaciones ni

Registro de calificaciones
ninguna otra configuracion de la clase.

. . .. Escobar Palafox, Mathilde A wdiane  +
| haga clic en Administracién de clases | v L | | et de cotfcaconess sco pusce
R . arrido Medina, Dolores Francisca Sin acceso ] 3 modificar e\.r_agwstm de cahflcacw_uns ('no
haga clic en Compartir acceso a la clase Herrera Maidana, Jasan Snecceso - P e
Isabey Jaimerena, Pascal Solaleer - § i
Ruta a|tel’na de Subnave aCIén Jussieu Navarro, Felipe Sinacceso - I ;:T:;;:;:::Z::::;nir:it:as
R g o Lauly, Damien Sinacceso - Wﬂsmnfigulaciur;:sdelad::e;:‘ms
seleccione una clase | haga clic en Loya, Daniel Snacceso . e
Administracion de clases | haga clic en Lot g osapGaEs Smatres =
A . Luna Cabrera, Pilar Completa - Asignar por estudiante: Acceso & Solo
Resumen de la clase | haga clic en Editar T — s TR

junto a Compartir acceso a la clase

GRUPOS DE ESTUDIANTES

Los grupos de estudiantes permiten a

los instructores ver informes, registros de
calificaciones y datos de tareas por grupos
de estudiantes de la misma clase.

~ estudiantes,

* Los administradores siempre tiznan
scceso complato & todas las clases
dentro de la institucion,

Matematicas - 141 - Grupos de estudiantes

<< Regresar a Resumen de |z clase

Afiadir un grupo de estudiantes

Grupos de estudiantes actuales hiostrar todos los estudiantes y grupos

Como encontrarlo : seleccione una clase

| haga clic en Administracién de clases

| haga clic en Resumen de la clase | haga
clic en Crear un grupo de estudiantes

Ruta alterna de subnavegacion:

Grupo de estudiantes

Programa 1 Edtar Grupo de estudiantes

Para afiadit o eliminar estudiantes de un grupo existente, haga clic en el enlace "editar grupo de estudiantes” o seleccione en la columna de acciones

# de estudiantes Accidn
N

Seleccione una clase | Haga clic en Administracion de clases | haga clic en Grupo de estudiantes
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LISTA DE CLASES

La lista de clases muestra informacién sobre
todas las clases impartidas por el instructor

que ha iniciado sesion. Puede utilizarse para
editar varias clases, ver el panel de la clase,
duplicar y archivar clases. En esta pagina estan
condensadas muchas funciones para actualizar y
administrar clases.

Vista: ] Activos (28)

Clase nueva

[ Clase ~

[¥| Matematicas 143

Como encontrarla:  seleccione una clase
| haga clic en Administracién de clases |
haga clic en Lista de clases .

] Matematicas 144
[[] Matematicas 145
. [F] Matematicas 146
Esta es una muestra de la lista de clases con

las acciones disponibles tras seleccionar
una de ellas.

HERRAMIENTA DE LIMPIEZA

Esta caracteristica se utiliza para eliminar estadisticas y
registros en el nivel de la clase. Por favor proceda con
precaucion cuando utilice la Herramienta de limpieza.

Como encontrarla:  seleccione una clase | haga clic en
Administracion de clases | haga clic en Herramienta de
limpieza .

Eloy Pineda - Lista de clases

Después de seleccionar una clase, en esta area se
muestran las acciones disponibles para administrarla.
Nota: las acciones cambian de acuerdo con la clase o
las clases seleccionadas. ¥V

[] Archivadas (8)

Descargar

Panel de control Archivar

Duplicar

Producto Instructor Matricula  Cadigo de la clase
Matematicas - Nivel 3 (con ‘
QuickTables) Eloy Pineda 29 0OOK-XHNHNX ‘;
Matematicas - Nivel 4 (con i

QuickTables) Eloy Pineda 28 SOOOO-XKXKX
Matematicas - Nivel 5 (con "

QuickTables) Eloy Pineda 28 FOOOK-XHXHX
Matematicas - Nivel 6 Eloy Pineda 35 JOOEXK-XKXHX

Matematicas - 141 - Herramienta de limpieza

§ Advertencia: Esta accidn es irreversible o impedird que usted pueda generar informes importantes sobre los
estudiantes en esta clase. Ninguna de estas acciones le devolverd suscripciones. iProceda con cautela!

Despejar las estadisticas

Comuniguese con Servicio al
Cliente

Eliminar estadisticas: Eliminars las horas que se han trabajado en esta clase

Eliminar estadisticas y registros: Eliminars las horas v los datos que se han acurnulade en esta
clase, Lns estudiantes tendran que completar una nueva evaluacidn inicial,

Nota: La herramienta de limpieza también esté disponible en el nivel del estudiante.

HERRAMIENTAS DE LA CLASE

En cada clase, los administradores e
instructores pueden acceder a los recursos y

8 ESTUDIANTE »

5 & W Ingrese su busqueda

materiales que estén disponibles para facilitar
el aprendizaje a través del mena Herramientas
de la clase.

Como encontrarla:  seleccione una clase |

Administracion de clases

Reagistro de calificaciones Informes

Asignaciones

QuickTables

Chdigo de la clase: EAITT-RIZLY HERRAMIENTAS DE LA CLASE

L

Fora

Matemadticas - 141 - Panel de control

Filtro de grupos:  Todos los estudiantes v

Calendario

haga CIlC en HERRAM'ENTAS DE LA CLASE Informacidn de la clase B Dominio del grafico circular de AL... |
en la esquina superior derecha. Matemticas - 141 A : o b =5

Cadigo de la clase:
EAITT-PI3LY

Curso de ALEKS:

FORO

El Foro de la clase puede utilizarse para facilitar la comunicacion
sobre temas importantes con estudiantes en la clase.

Como encontrarlo:  seleccione una clase | haga clic en
HERRAMIENTAS DE LA CLASE | haga clic en Foro

Nota: habilite el foro de la clase al hacer clic en Si, active el foro
de la clase. Los instructores veran este mensaje solamente la
primera vez que accedan al foro.

Aqui se muestra un ejemplo del Foro de la clase:

Duracidn de la clase:
8/17/14 - 8/31/14

Instructor:

Dominio
£ e 300 Temas

Wista del
estudiants

Recursos

a

Matematicas - 141 - Foro de la Clase

El Foro de la Clase estd disponible para facilitar la discusidn entre estudiantes ¥ con el instructar,

éDesea activar el Foro de la Clase para los estudiantes?

si, active el foro de la clase

Filtro: | Temas noleidos ¥ |  [Bosqueda |IQ) Pagina 1 de1

Problema de crédito extra | Comentar |

Pineda Nuevo
Complete el problema en su notebook ALEKS para tres puntos extra en su examen de mafiana.

32
5<585

3x-2
0 minutas strés | @Editar entrads  Eliminar
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CALENDARIO

Los instructores pueden ver y programar tareas guiandose
por el calendario. También pueden anotar en el calendario.

Como encontrarlo : seleccione una clase | haga clic en

HERRAMIENTAS DE LA CLASE | haga clic en Calendario .

Matematicas - 141 - Calendario de asignaciones ver como Lista

ARadic nota al calendaria

VISTA DEL ESTUDIANTE

La vista del estudiante puede utilizarse para
experimentar exactamente lo que un estudiante
experimenta en el médulo del estudiante.

La vista del estudiante para un instructor
funciona tal como lo haria para un estudiante:
los instructores completan la guia de ALEKS

y la Evaluacion inicial, ven su grafico circular,
entran a la modalidad de aprendizaje y pueden
completar tareas, si alguna fue creada y se le
ha asignado a la clase.

Como encontrarla:  seleccione una clase |
haga clic en HERRAMIENTAS DE LA CLASE
| haga clic en Vista del estudiante

A continuacion se muestra un ejemplo del

maodulo del estudiante por medio del enlace Vista
del estudiante:

ARCHIVAR CLASES

ALEKS®

27 B2 29 30 31 1 2

3 4+ 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18! 19/ 20 21 22 23

“Tares 1
24 25 26 27 28 29 30
. Examan 1
a1 1 2 3 gl 5 &

fsignasiones en giis: o estén publicadas en el calendario de ninguno de los estudiantes,

HERRAMIENTAS DE LA CLASE [

Cédige de la clase: EAJTT-PIZLY
Matemadticas - 141 - Explorar la vista del estudiante

Para comenzar
Antes de trabajar en la vista del estudiante se recomienda que usted haga lo siguiente:

« Cree unatarea, una prueba o un examen para que pueda verlo en |a interfaz del estudiante

Lo que usted puede hacer en la vista del estudiante:

« er el manual interactivo v aprender a ingresar respuestas en notacidn matematica
+ Tomar una evaluacidn inicial de ALEKS

« Aprender a utilizar el grafico circular de ALEKS

« Trabajar en una tarea, prueba o examen que se le haya asignado

« er el registro de calificaciones

i | & Repaso | S8 Diccionana

Ahora usted aprendera a introducir respuestas en ALEKS,

Haga clic en la caja a continuacion,

[\ Daspejar ‘ Deshacer
Haga clic en esta
caja.
0

Archivar clases sirve para simplificar la pestafia desplegable titulada CLASE, de modo que solamente aparezcan las clases
relevantes. Por ejemplo, puede utilizar esta caracteristica para archivar clases al final de cada periodo, de modo que solamente
se muestren las clases activas al inicio de un nuevo periodo.

Nota: Los instructores solamente pueden archivar sus propias clases; los administradores pueden archivar cualquier clase. Es posible
acceder a las clases archivadas y también restaurarlas en cualquier momento; archivar la clase no altera la capacidad del estudiante para

acceder a sus clases o recuperar sus informes.

Las clases se pueden archivar de varias formas y estas se muestran en las siguientes secciones. En general, las clases pueden
archivarse individualmente desde la pagina Resumen de la clase, mientras que varias clases pueden archivarse a la misma vez
desde la Lista de clases. A continuacién se muestran ejemplos.
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Cadigs de 1s clazel EATTT-PIILY  WERRAMIENTAS DE LA CLASE F#f

Archivar clases mediante el resumen de la clase Mateméticas - 141 - Gpciones de la clase
Opciones de acceso

Desde el Resumen de la clase, los instructores pueden archivar la Estads do inscripcion del estutiante

Clase SeleCClonada @® Ahierta @ Cerrada (No se permitird que los estudiantes se inscriban en esta clase)

Acceso a la clase

® Regular O Negado (Mo se permitira que los estudiante tengan acceso a esta dlase)

Como encontrarlo:  seleccione una clase | haga clic en e orehivede
Administracion de clases | haga clic en Resumen de la clase

| haga clic en Editar, junto a Opciones de la clase.
CLASE »

| ~
) ) ) ) = Matematicas - 141 (6 a] 2
Nota: Esta opcién no esta activada por opcion predeterminada. s : -
Matematicas 110 QuickTables [
Matematicas 167 (0 &)

Archivado

Después de archivarla, es posible localizar la clase en la parte
inferior de la pestafa titulada CLASE, después de ampliar el
encabezado Archivado .

Archivar clases automaticamente

Informacian de la clase

Es necesario incluir las fechas de inicio y fin cuando se crea una L”::;:U;zrmks r;;:::z:_s:vj:;nmemes) o
clase. Una vez que se llega a la fecha final, ALEKS automatica-
mente archivara la clase. T ateméticas |
Seccidn (opcional) ‘141 |
Como encontrarlo:  seleccione una clase | haga clic en - Facha inicial Facha final
Administracion de clases | haga clic en Resumen de la clase e Den7iznie | pamios e
| haga clic en Editar junto a Informacién de la clase. o Archivar esta lase automatcamente despuss de 13

Nota: esta opcion esta habilitada como opcién predeterminada. Las clases de hace mas de un afio se archivan automaticamente
para simplificar el despliegue. Los instructores veran sus clases activas e inactivas al ir a Lista de clases.

Archivar clases mediante la lista de
clases

Z clases selecconadas Mostramoes 3 clases

wista: @ Activos (3) | [ Archivadas (1) Buscar Descarga

Varias clases pueden archivarse a la
misma vez por medio de la Lista de
clases.

Matematicas - Mivel 3 (con

¥l Matematicas - 141 BT e Pineda, Eloy 5] EAITT-PI3LY
1.  Seleccione las clases a archivar. stomticas -Hivel = con
2. Haga C"C en el botén ArChiVar. ¥/ Matematicas 110 QuickTables BTl e Pineda, Eloy u] JCHIG-KAGIT
[ Matematicas 167 Matematicas - Nivel 3 (con Fineda, Elay 0 XRINE-THUFY

, . QuickTables)
Como encontrarlo:  seleccione una

clase | haga clic en Administracion de
clases | haga clic en Lista de clases
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ADMINISTRACION DEL INSTRUCTOR

En esta seccion del documento se describe la manera en que los instructores pueden administrar sus cuentas de ALEKS a través de

las caracteristicas de administracion del instructor.

RESUMEN DE LA CUENTA DEL INSTRUCTOR

Los instructores pueden manejar la
informacion de su cuenta desde el Resumen
de la cuenta y ver sus clases, preferencias

Informacion de la cuenta £ editar

Félix Ivan Anzoategui Vinals - Resumen de la cuenta

Configuraciéon de la cuenta ¢ editar

de correo electrénico y permisos.
Titulo:
Como encontrarlo:  haga clic en S
Administracion de instructores | haga clic
en Resumen de la cuenta | haga clic en
Editar junto a Informacién de la cuenta.

Segundo nombre:

Nombre del usuario: CCOCODON

Ruta alterna de navegacion: abra la lista
a un lado del nombre del usuario, en la
esquina superior derecha, al hacer clic en la
flecha azul | haga clic en Configuracién

INFORMACION DE CONTACTO

A los instructores se les pide que proporcionen informacién
completa de contacto.

Como encontrarla : desde el panel de instructor, haga clic en
Administracion de instructores | haga clic en Resumen de
la cuenta | haga clic en Editar junto a Informacion de la
cuenta.

PREFERENCIAS PARA EL CORREO ELECTRONICO

Los instructores pueden marcar las casillas a un lado de las
preferencias para el correo electrénico.

Como encontrarla:  haga clic en Administracion de
instructores | haga clic en Resumen de la cuenta | haga
clic en Editar a un lado de Preferencias para el correo
electronico.

Tipo de cuenta: Instructor

Primer nombre: Félix Fvan
Apeliido: Anzoatequi Vifials

Restablecer la contrasefia

Estado de la cuenta: Activado

Idioma: Espaiiol

Cierre de sesion automatico: 1 hora

Permisos

@ Autorizar estudiantes

& Matricular o preinscribir estudiantes

& Inscribir estudiantes por lotes

@ Alternar Iz duracién de la
suscripcion

@ Extender las cuentas de
estudiantes

& Historial completo del estudiante

Informacion de contacto

Direccidn

Ciudad

Cddigo postal

Nurmero de teléfono

\
\
\
Estado [ (Elija uno) v
\
\
(

Correa electronico EloyPinedag@aleks com

[ Reenviar todos los mensajes de ALEKS a mi direccidn de
corren electrdnico.

Grados ensefados

o7 o9
[N 10
11
01z

ANANANNE
[ ISR

Eloy Pineda - Editar preferencias para el correo electrénico

Preferencias para el correo electronico

# Reenviar todos los mensajes de ALEKS a mi correo electrdnico

# Reenviar a mi cuenta los mensajes que mis estudiantes envien a Atencidn al Cliente de
ALEKS

¥ Permitir gue mis estudiantes envien mensajes a esta cuenta

[ Permitir que mis estudiantes se envien mensajes entre si

[ Reenviar a sus cuentas de correo electrdnico los mensajes que se les envien a mis
estudiantes

[ Enviar un mensaje a esta cuenta cuando los alumnos que se han inscrito estén
esperando mi autorizacion
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ADMINISTRACION DEL ESTUDIANTE

En esta seccion del documento se describe la manera en que los instructores pueden administrar las cuentas y las
inscripciones de los estudiantes mediante las caracteristicas de administracion del estudiante.

SUSCRIPCIONES DE ALEKS

Las caracteristicas que se presentan a continuacién permiten que los administradores autoricen, registren y extiendan las
cuentas de los estudiantes, con las opciones de transferirlos de una clase a otra, y de darlos de baja.

AUTORIZACION DE CUENTAS DE ESTUDIANTES

Cuando los estudiantes se inscriben por si mismos Eloy Pineda - Autorizar estudiantes
en la clase, esta caracteristica permite que los
instructores autoricen las inscripciones de esos )

. R Aviso: Los estudiantes deben estar inscritos con una sola cuenta de ALEKS por clase. Si sospecha
estudiantes en sus propias clases para que puedan que existe una cuenta dupicada utice la accion Mo autorizar para eiminar esa cuenta de fa tabla
empezar a usar ALEKS.

Los siguientes estudiantes esperan su autorizacin para comenzar a usar ALEKS,
Seleccione los nombres de los estudiantes que desea autorizar y selecdione una acadn.

Por favo ccione una o mas filas para llevar a cabo la accién ENecesita mas suscripciones?

Como encontrarla: haga clic en Administracién

de instructores | seleccione Autorizar estudiantes . S e ok W oA

[Tl CLASE PRECALCULO/Martinez Latinoamérica - 12 meses © [rertig iy Disponibles ual:::c;zipm
Ruta alterna de subnavegacion : LotytBinerca - 40
CIMtz, Sa(SMTZ10) semanas 401 L

seleccione una clase | haga clic en Administracion
de clases | haga clic en Autorizar estudiantes

Cuando hay por lo menos un estudiante marcado, se activa el menud Acciones . Las acciones disponibles que se despliegan
corresponden a lo que se selecciona en la tabla para evitar que los usuarios realicen acciones prohibidas.

Nota: como opcién predeterminada, los instructores no ven la accion Cambiar suscripcion, a menos que un administrador les haya permitido
el uso de la caracteristica Autorizacion. Consulte la seccion de Permisos para conocer mas detalles sobre los niveles de permiso.

PREINSCRIPCION

Esta caracteristica permite que los instructores inscriban Viatematicas - L41 - Matricular/Preinscrbi estudiantes T T HERRNIENTAS B U CLAGE
estudiantes al mismo tiempo en una sola clase. Los eStudianteS NO | .y e manera e sustaria ingrosar o sta de estusiantes?

necesitan inscribirse ellos mismos cuando los instructores utilizan ; §2Riyy poser (o una pals do el

la OpCién de preinSCripCién, Nota: Usted pueds preinscribir un méximo de 100 estudiantes 2 Is vez.

Como encontrarla: haga clic en Administracion de instructores | haga clic en Matricular/Preinscribir

Ruta alterna de subnavegacion:  seleccione una clase | haga clic en Administracién de clases | haga clic en Matricular/Preinscribir

PREINSCRIPCION CON DURACION DE SUSCRIPCION ALTERNA

Da Clase - Matricular/Preinscribir estudiantes

Nota: los instructores a quienes se les ha dado permiso a indicar
una duracion de inscripcion alterna ven la pantalla siguiente, con

Paso 1: Seleccione |a duracion de |a suscripcion

Ma

© Duracién de la suscripcién asignada a esta clase:

opciones adicionales para inscribir estudiantes, al utilizar la duracion P P TR e \
de suscripcion asignada a la clase o para asignar una duracién de  Astamar s durocion de suscripcén distnta pare premscric
SuscrIpCIén dlferente' Mota: Esto no afectard la suscripcion primaria asignada a ssta clase ni ningin fecesits més suscripcianes?

estudiante inscrito anteriormente - Ordenar suscripciones

 Sistena de manejo de suscripeiones

| Belectione la duracin de a suscriptin v

Paso 2: Seleccione como le gustarfa ingresar su lista de estudiantes.
Copiar y pegar Introduzca tecleando

Nata: Puede preinscribir un mésximo de 100 estudiantes 3 |3 vez,
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EXTENDER CUENTAS DE ESTUDIANTES

Los instructores pueden renovar eficientemente las cuentas de
los estudiantes sin que éstos hagan accion alguna. Después de

Sra. Nora Flores - Extender cuentas de estudiantes

1er paso: Elija el tipo de suscripcién que va a utilizar para extender la inscripcién de sus estudiantes

que se les ha concedido la extension, los estudiantes pueden 0 ge suscrpcon:  Eegring D ————
continuar utilizando sus cuentas sin interrupcion. s N e

larque la casila de cada cuenta que desea extender y presione el botén Yo autork cuentas de

lm!:qmrlm‘. Al presionar ™Yo autorize extender las cuentas de estudiantes” las cuentas se extenderdn y cada uno de esos estudiantes

L, . . recibira una suscripcion.

Como encontrarla: seleccione una clase | haga clic en Wi L GO0l A AR s e —
Administracion de instructores | haga clic en Extender e USRI .
cuentas de estudiantes —

Selecclana Fechathora de
todas Estudiante | Nombre de usuario - Jais
& vencimiento

Tipo de suscripcion

1, Manaka iz K12 - Tras meses

[ Aseis e KaLexss1s 082772014 12:00 am K12 12 meses

LISTADO DE LA CLASE

El Listado de la clase muestra informacién de los estudiantes. Puede utilizarse para editar multiples cuentas de estudiante a
la vez dentro de la clase seleccionada, y también para ver el panel del estudiante, enviar mensajes, transferir y dar de baja
estudiantes. En esta pagina estan condensadas muchas funciones para actualizar y administrar cuentas de manera efectiva.

Como encontrarlo:  seleccione una clase | haga clic en Administracion de clases | haga clic en Listado de la clase.

En general, es posible administrar varias cuentas de estudiante mediante el Listado de la clase y también editar cuentas
individuales a través de cada Configuracion de la cuenta del estudiante. A continuacién se muestran algunos ejemplos.

Edicion de varias cuentas de estudiante : - . . :
. . . Mat 145/ icas - Nivel 5 (con QuickTables) - Listado de la clase
mediante el Listado de la clase DeISPU,eS de ‘ o
seleccionar uno o - . .
) varios es}udiantes, Vista: ] Ocutados (0) nmm,.,m
Como encontrarlo:  Seleccione una clase en esta area se . T
. .. ., despliegan las i
| haga 9||C en.Adm|n|StraC|0n de clases | accmngs _dl_sponllbles > [T Nombre.a Dominio|  Usuao’  Contrasefis 14, Grupo Matriculado Vence i
haga clic en Listado de la clase para administrarlos. B
Nota: las acciones Y| Acevedo, Yadira 39% YACEVEDO1 — 0IOCOSA 12195 = D6/21/14  06/21/15 el
. cambian de acuerdo ‘ ) pr—
Esta es una muestra de| L|Stad0 de una con |0$ estudiantes Il Acevedo, Yenifer 73% YACEVEDO? COSAMALO 12109 - 2114 062115 ool
clase y las acciones disponibles después seleccionados. Pl Gastro Sost W w1 ooizia osrzps DM
y p p 10:51 pm

de seleccionar una cuenta de estudiante.

Edicion de configuraciones individuales mediante | a cuenta de estudiante

Como encontrarlo:  seleccione una clase | seleccione un estudiante | haga clic en Administracion de estudiantes | haga clic en
Resumen de la cuenta

REGISTRO DE CALIFICACIONES DEL ESTUDIANTE

Si el Registro de calificaciones de ALEKS estéa habilitado, es posible utilizar el Registro de calificaciones del estudiante para ver
exactamente lo que ve un estudiante en su registro de calificaciones.

Como encontrarlo:  seleccione una clase | seleccione un Yadira Acevedo - Registro de calif
estudiante | haga clic en Registro de calificaciones | haga ot e =
clic en Registro de calificaciones del estudiante . s e Rl o
Momre | Lisuni 6. | Colicatidaoa Pod=Somanat Tema- Semena 1 Hora- Sem Rt N
| jun 28,201 |_Jul 5, 2014 i s, 2010 | N
|Acevedo, Yadira S. 50% 100% 67% spuntuacion: Puntos exdra
-!_J ¥ PN Presentado
Descaraar a ol St

seha
vencido
piazo

(noes parte
dela
cauteaisn)
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RESUMEN DE LA CUENTA DEL ESTUDIANTE

Los instructores pueden administrar la informacion de la cuenta
del estudiante desde el Resumen de la cuenta y ver informacion
de Grupos de estudiantes y Compartir acceso a la clase.

Como encontrarlo:  seleccione una clase | seleccione un
estudiante | haga clic en Administracion de estudiantes |
haga clic en Resumen de la cuenta .

Ruta alterna de navegacion: abra la lista a un lado del

nombre del usuario (flecha azul en la esquina superior derecha)
| haga clic en Configuracion

TRANSFERIR/DAR DE BAJA

El listado de la clase puede utilizarse para
transferir maltiples estudiantes a otras
clases o para inscribirlos en alguna clase o
darlos de baja.

Después de
seleccionar a uno o
varios estudiantes,
en esta area se
despliegan las
acciones disponibles
para administrarlos.

Nota: las acciones
cambian de acuerdo
con los estudiantes
seleccionados.

Nota: dar de baja a un estudiante no
devuelve la suscripcion.

Yadira Acevedo - Resumen de la cuenta

Informacién del estudiante J editar Configuracién de la cuenta edrar

Primer nombre: Yadira Estado de la cuenta: Activade

Inicial del segunda nombre: S.

Apellido: Acevedo

Identificacion del estudiante: 12195 EStadh data clenta
Correo electrnico: - Ultimo acceso: 08/21/2014
Nombre del usuario: X000 Fecha de creacion: 06/21/2014
Contrasefia: 0J0COSA  Restablecer la contrasefia Fecha de inscripcion: 06/21/2014

Fecha de expiracion: -

Como encontrarlo:  seleccione una clase

| haga clic en Administracion de clases |

haga clic en Listado de la clase

Aqui se muestra un ejemplo de la interfaz

y las acciones disponibles después de

seleccionar la cuenta de un estudiante:

1. Seleccione al estudiante.

2. Haga clic en el boton Transferir .

3. Seleccione la clase a la cual transferir al estudiante.

4. Haga clic en Aplicar .

5. Haga clic en Confirmar .

Informacion de contacto y notificaciones al padre/tutor 7 Edna
Grupos de estudiantes
Nimero de teléfono:
Correo electronico: acevedo@live.com Hebevinias
Notificacion: Desactivado (Clase estandar)
145/ aticas - Nivel 5 (con QuickTables) - Listado de la clase
wista: 7] cultados (0) Drescargar

Matriculada Ve Utima
sesion
| Acevedo, Yadira 39% YACEVEDOL  0OCOSA 12195 B 06/21/14  06/21/15 fg{g";‘“ :J
I'] Acevede, Yenifer 73% YACEVEDO3 ~COSAMALO 12199 - 06/21/14  06/21/15 ‘fg{ éi";;
I castro, José 50% JOASTROS  CALLEGRIS 12186 - 06/21/14  0G/21/15 ‘fg{;i";;
[l Colén, Joil s8% IcoLon AOROR 12196 - 06/21/14  06/21/15 fgg;’:;
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ASIGNACIONES

En esta seccion del documento se describe
la subnavegacion de Asignaciones
después de seleccionar una clase.

El men( Asignaciones permite a los
instructores crear tareas, examenes,
pruebas, evaluaciones programadas,
hojas de trabajo, administrar todas las
asignaciones y ver informes.

CLASE » ESTUDIANTE »»
Matematicas - 141 (e &) W Ingrese su bdsgueds v
Administracidgn de clases Registro de calificaciones Informes QuickTables

Asignaciones

CREAR MANEJAR INFORMES

» Eualuacién programada  » Lista de asignacionss » Informe de tarea

nuevs

® Tarea nueus

» Examen nusvo » Hojas de trabajo » Informe de prusba
# Nueva hoja de trabajo
5 Prusba nusua » Informe de axamen

# Informe de evaluscdsn

Como encontrarla: seleccione una clase | haga clic en Asignaciones .

LISTA DE ASIGNACIONES

En esta lista se incluyen todas las
asignaciones de tareas, evaluaciones,
examenes y pruebas para la clase. En
esta pagina estan condensadas muchas
funciones para actualizar y administrar
asignaciones de manera eficiente.

Como encontrarla:  seleccione una clase
| haga clic en Asignaciones | haga clic en
Lista de asignaciones

A continuacion se muestra un ejemplo de
una lista de asignaciones y las acciones
disponibles.

Matematicas 145 / Matematicas - Nivel 5 (con QuickTables) - Lista de iones veren c

vista: [ Evaluaciones (3) | [¥] Tareas (5) | [#] Pruebas (3) | [v] Exdmenes (2)

Imprimir Ver informe
[} Nombre Tipo Inicial v Final Estado Informe
[+] Examen de tarea 2 Examen 08/18/2014 09/01/2014 Completado =
(10:51 PM) (10:51 PM)
[[] Examen de tarea 5 Tarea 08/11/2014 08/25/2014 Completado E
(10:51 PM) (10:51 PM) i
[T Examen de tarea 4 Tarea 08/04/2014 08/18/2014 Completado
(10:51 PM) (10:51 PM) . =

DUPLICACION DE ASIGNACIONES DE OTRA CLASE

Los instructores pueden duplicar
asignaciones de otra clase al seleccionar la
opcién Duplicar de otra clase.

Los instructores deben hacer clic en el
nombre del instructor y la clase en que
se encuentra la asignacion que desean
duplicar. Aparecera una tabla con las

asignaciones de la clase seleccionada.

Nota: solamente puede duplicarse una
asignacion si ambas clases utilizan el
mismo curso de ALEKS.

Vista: [7] Evaluadiones (3) | 7] Tareas (5) | [7] Pruebas (3) | &] Exémenes (2)

Ver informe

e Asignacion nueva ¥ Editar Edicién rapida

Imprimir

Tarea nueva Tnicial v

Examen nuevo 09/01/2014 Completado

08/18/2014

(10:51 PM) (10:51 PM)
P ba eva
ER o Tarea 08/11/2014 08/25/2014 Completado L
(10:51 PM) (10:51 PM) -
Tarea 08/04/2014 08/18/2014 Completado
(10:51 PM) (10:51 PM)
—— Prueba 07/28/2014 08/11/2014 Completado
Ui aste e s s (10:51 PM) (10:51 PM)

Matematicas 145 / Matematicas - Nivel 5 (con QuickTables) - Duplicar la asignacion de
Mis clases [x. Seleccionar una clase.. B
| Seleccionar un instructor eleccionar una clase...

b oses =55 aiomaicns 125

W Nombre Tipo Inicial » Final Estado

)
|} Examen de tarea 2 Examen 08/18/2014 09/01/2014 Completado|
[7] Examen de tarea 5 Tarea 08/11/2014 08/25/2014 Completado| =
|} Examen de tarea 4 Tarea 08/04/2014 08/18/2014 Completado —
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DUPLICACION DE ASIGNACIONES PARA OTRA CLASE

Los administradores pueden duplicar
asignaciones para otra clase al seleccionar
la opcion Duplicar a otra clase , después,
el nombre del instructor y la clase adonde
se duplicara la asignacion. Los instructores
solamente pueden duplicar asignaciones
para sus propias clases.

Nota: solamente puede duplicarse una
asignacion si ambas clases utilizan el
mismo curso de ALEKS.

HOJAS DE TRABAJO

Es posible crear hojas de trabajo para
practicas o repasos adicionales y las
mismas se pueden asignar a toda la clase
0 a estudiantes individuales. Estas hojas de
trabajo se generan de manera individual,
de acuerdo con el conocimiento actual del
estudiante. La hoja de trabajo es imprimible
y permite que el estudiante practique sin
estar conectado. El instructor recibe copia
de cada hoja de trabajo con las respuestas
correspondientes en el Centro de mensajes
ALEKS.

Matematicas - 141 - Lista de asignaciones ver en talendario

1 signacién selecdonada Mostramos 2 Asignaciones

Wista: W Evalusciones (0) | ¥ Tareas (1) | @ Prusbasz (0) | @ Exdmenes (1)

Cancelar

Cuplicar 3 ofra clase ¥ | Seleccionar un Instructor.. ¥ | Seleccionarunaclase.. ¥

Duplicar ‘ £ {onar un Instructor... | Seleccionar una clase...
141

Dunplicar a otra clase Mis clases L]
2 Mombre

Mednick, Barry Final Estado Informe
Patel, Manisha

Pineda, Eloy

08/17/2014
(10:51 PMY)

08/17/2014
(11:59 PM)

¥ Tarea 1 Completado

08/17/2014 08/25/2014 Actual
(1:32 PM) (11:59 PM)

[J Examen 1 Examen

HERRAMIENTAS DE LA CLASE [

Matematicas 145 / Matematicas - Nivel 5 (con QuickTables) - Crear hojas de trabajo para todos los
estudiantes

Esta accion va a generar hojas de trabajo para 28 estudiantes en esta clase.

Cada hoja de trabajo contiene preguntas personalizadas basadas en el conocimiento actual de cada estudiante. En breve se le enviaré la
hoja de trabajo a su Centro de mensajes como un archivo adjunto a un mensaje.

Titule esta hoja de trabajo: Hoja de trabajo de la clase i

| Optimizar las hojas de trabajo para imprimir a doble cara @

¢Estd usted seguro de que desea crear estas hojas de trabajo?

Si Cancelar

Como encontrarla:  seleccione una clase | haga clic en Asignaciones | haga clic en Hojas de trabajo .

EXTENSIONES DE LOS OBJETIVOS Y ASIGNACIONES

Los instructores podran extender las fechas limite de los objetivos de las clases y de las evaluaciones, tareas, examenes y

pruebas.

Los instructores cuentan con dos maneras de acceder a la caracteristica y otorgar extensiones:

. Método 1 : crear extensiones para un solo alumno. Después de seleccionar una clase y un estudiante, el menu de
navegacion permite el acceso a la caracteristica, donde podra extender las fechas limite de asignaciones y objetivos.

. Método 2 : crear extensiones para varios estudiantes a la vez. Edita la asignacion en la cual se le dara la extension. A
diferencia del método 1, las extensiones pueden concederse en las asignaciones pero no en los objetivos.

Método 1: crear extensiones para
un solo alumno.

Como encontrarlo:  seleccione una clase
| seleccione a un estudiante | haga clic

en Asignaciones | haga clic en Editar
extensiones .

ESTUDIANTE »

Matematicas - 141 Cruz, Enrique

QuickTables

Administracidn de estudiantes Registro de calificaciones Informes Asignaciones

MANEJAR EVALUACIONES INFORMES

» Editar extensionas # Solicitar ausluacién # Informe de tarea

® Cancelar evaluacién
actual

» Hoja d= trabajo # Informe de prusbs

# Asignaciones de dases # Informe de examen
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Método 2: Crear extensiones para varios estudiantes a

Paso 1: Titulo y fecha

—-— e e o -
Crear extension:

Nombre: fTarea1
|a vez. Estado: Activado M
B . ) Fecha inicial: MA:o v\D1h1 v ‘A:;u v @ Nﬁbv 51 v[pm v
Como encontrarlo:  seleccione una clase | haga clic en o W ———
. . . . . . ep v v v v v pm v
Asignaciones | haga clic en Lista de asignaciones O Tempo (5 v, (av]
limite: :

Edite la asignacion en la cual se concedera la extension.

CALIFICACIONES DE CREDITO PARCIAL

Los instructores pueden habilitar las
calificaciones de crédito parcial en cada
asignacion de tarea, examen y prueba.

Como encontrarla: seleccione una clase |
Haga clic en Asignaciones | cree o edite
una tarea, examen o prueba existente.

Desplacese al Paso 3: Configuracién de
las calificaciones y después, marque la
casilla a un lado de Hacer que ALEKS
asigne automaticamente crédito

parcial en problemas de partes

multiples .

Al hacer clic en el icono de informacién
( @) se despliega un menu que describe

coémo funciona el crédito parcial.

Permitir que los estudiantes guarden esta asignacién para mas tarde y regresen a la modalidad de

aprendizaje.
Publicar su Tarea en el calendario del estudiante
1 Permitir que los estudiantes tengan acceso al "ejemplo desarrollado” durante esta Tarea
|- — -—
"

Extensién: g Crear extensién
|

Paso 3: Configuracion de las calificaciones

Bttt (a:hz Ilmns hasta:

G +]: T v (11 759 vpm v

T Cruz, Enrique.
1 Guzman, Angelica

* Perez, Emmanuel
| Rodriguez, Emests

eqimse de hacerci en “Guariaren s pigina Tarea
pars vaiar ests cands

|

I Lopez, Juan
I *Ortiz, Ivette
r

Dar acceso a estudiantes a sus calificaciones después de la fecha de vendmiento
® Hacer disponibles las calificaciones a estudiantes en cuanto acaben

¥ Hacer que ALEKS asigne automaticamente crédito parcial en problemas de partes multiples.

® Sy Tarea sdlo se puede tomar una vez
© Su Tarea se puede tomar varias veces

o

® Asignar a toda la clase
Asignar a estudiantes en especifico

Opciones de acceso a la asignacidn: Mas informacion
s cuandola-acianacidn st disnonible-los-estudi
# Cuando la asignacidn esté disponible, los estudiar
enella

i Contrasefia necesaria |

7 Tan pronto i3 asignacidn esté disponi
enella

n que trabajar

Nota: Esta casilla no esta seleccionada como opcion predeterminada.

INFORMES DE ASIGNACIONES

Los instructores pueden ver resultados de
tareas, pruebas, examenes y
evaluaciones programadas mediante el
menu Informes de asignaciones.

Como encontrarlo:  seleccione una clase
| haga clic en Asignaciones | bajo el
encabezado Informes, haga clic en el tipo
de informe.

QUICKTABLES

Este menu permite que los instructores
administren sus configuraciones de
QuickTables, ademas de caracteristicas
relacionadas con QuickTables, como crear
tablas, evaluaciones, hojas de trabajo,
pruebas e informes.

Como encontrarlo:  seleccione una clase |
haga clic en QuickTables .

—_————

Algunos problemas de ALEKS tienen I
partes multiples.

Cuando esta funcidn es activada,
ALKES asignard automaticamente
crédito parcial a estos problemas de
pames mu!uples utilizando Ia siguiente

, _mimem de partes corvectas
wimera totdl de partes

partes y una estudiante obtiene 3
partes correctas, ella recibird 75% de
crédito para ese problema,

Como siempre, si s Necesano los
instructores pueden también ajustar
manualmente los puntajes.

Por ejemplo, si un problema tiene 4 I
I}

Administracion de clases Registro de calificaciones

Crear Manejar

» Tarea nueva » Evaluacién programada
nueva

» Examen nuevo » Hojas de trabajo

» Nueva hoja de trabajo

» Prueba nueva

Administracion de clases Registro de calificaciones Informes

MANEJAR ASIGNACIONES

» Crear uns tablas » Evaluscién nuavs » Editar prueba

= Editar Tablas * Editar evaluacidn *» Hojas de trabajo

*» Configuracién de la » Pruaba nuevas

clase

» Configuracidn del
estudiante

ALEKS Corporation | Guia de referencia: Médulo de instructor (K-12)

Informes

» Lista de asignaciones

Asignaciones

Informes

» Informe de tarea

» Informe de prueba
» Informe de examen

» Informe de evaluacién

Asignaciones QuickTables
INFORMES

* Progreso

» Prusba

» Evaluaciones
pregramadas



REGISTRO DE CALIFICACIONES DE ALEKS

En esta seccion del documento se describe el registro de calificaciones de una clase y la manera de administrar este registro
mediante el menu de subnavegacion titulado Registro de calificaciones, después de seleccionar una clase.

HABILITACION DEL REGISTRO DE CALIFICACIONES

En el registro de calificaciones se guardan las calificaciones de tareas, examenes, pruebas, evaluaciones obligatorias, objetivos
y asignaciones externas que el instructor ha insertado manualmente. El registro de calificaciones esta deshabilitado como
opcién predeterminada, a menos que la clase esté utilizando objetivos, pero el instructor puede habilitarlo para cada clase. Se
recomienda que los instructores habiliten el registro de calificaciones con objetivos, asignaciones o ambos.

El registro de calificaciones puede habilitarse desde la Configuracion del registro de calificaciones o el Resumen de la clase.
Para habilitar el registro desde la Configuraciond el registro de calificaciones:

Como encontrarlo:  seleccione una clase | haga clic en Registro de calificaciones | haga clic en Configuracion del registro
de calificaciones

Haga C"C en Activar el registro de Cidige de la clase: JCHIG-KAGET  HERRAMIENTAS DE LA CLASE L@
st . Matematicas 110 QuickTables - Configuracion del Registro de calificaciones
calificaciones de esta clase . Unavez

que haga, el instructor Yy los Activar el registra de calificaciones para esta clase@
estudiantes podran ver el registro de
Ca||f|cac|ones El registro de calificaciones de esta clase estd actualmente desactivado. Si estd utilizando objectivos o asignaciones, se recomienda

que active el registro de calificaciones para que lo pueda ver usted v sus estudiantes. Para activar el registro haga clic en el enlace
Activar el registro de calificaciones de esta clase.

Para habilitar el registro desde el
Resumen de la clase:

Ruta alterna de subnavegacion: seleccione una clase | haga clic en
Administracion de clases | haga clic en Resumen de la clase | haga clic Registro de calificaciones
en Activar el registro de calificaciones.

Si estd utilizando abjetiveos o
Una vez que haga clic, el instructor y los estudiantes podran ver el registro de § asionadenes, se recamiznda
calificaciones que active el registro de

calificaciones,

——
|ﬁ1‘u:t|var =l registro de calficaciones I

REGISTRO DE CALIFICACIONES DE LA CLASE

Como encontrarlo : seleccione una clase : oo WERRAMIENTAS DE LA CLASE [
| haga C”C en Registro de Calificaciones | Matematicas 145 / Matematicas - Nivel 5 (con QuickTables) - Reglstro de callflcacuones
haga clic en Registro de calificaciones de e
ostrar: Todo =
la clase . )
+ B8 Enviar mensaje a estudiantes seleccionados @ Otias Opricnes vista completa 7] Clave del registro
. y . el Estudartes Gacacion ot Hore~Semana 1 Tema~Semana 1 Hora—Semana 2. Terva— Semana?z &
A continuacion se muestra un ejemplo del Fose (Honsbie | nuate . do a gt S —
registro de calificaciones de una clase. _IJ gl = o
1] Acevedo, Yadira 5. 69% 100% 50% 100% N" Tﬂ p"”se %
2] Acevedo, Yenifer V. 83% 55% 100% 53% 100% | s
1) Castro, losé C. 83% 95% 67% 90% 100% 3 seha
@) Colén, Joél A. 81% 93% 929% 100% 100% ‘ ;“g""e'
(8] Colén, Yenifer B. 82% 73% 100% 90% 100% E e
& Cruz, Maria S. 78% 71% 100% 100% 92% dela
7] Cruz, Victoria L. 79% 81% 100% 79% 67% eI
‘8| Ferndndez, Kevin L. 72% 100%1 50% 100% 92%
8] Fernandez, Miguel P. 82% 100% 67% 84% 92%
) Fisher, Karla K. 72% 74% 75% 85% 75%
1] Herrera, Kevin B. 83% 100% 100% 939 83%
72 Morales, Gilberta T. 79% 67% 58% 77% 100% -
o« i »

Descargar a Excel @]
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CONFIGURACION DEL REGISTRO DE CALIFICACIONES

En esta péagina los instructores pueden
cambiar los pesos de las categorias, las )
OpCIOﬂeS de deSp|Iegue y mOdIflcar |a Wer el registra de calificaciones Desactivar el registro de calificaciones de esta dase@
escala de calificaciones.

Matematicas 110 QuickTables - Configuracidn del Registro de calificaciones

Pesodela ©
categoria (20)  iNecesita una sugerencia? Las
siguientes guias le pueden ayudar a

Categoria del Registro de calificaciones

Como encontrarla: seleccione una clase Dorninio del grafica dreular 915 % establecer un sistema basica de
. . e . lav d oy .
| haga clic en Registro de calificaciones Tiampo ° . ;’“ eracen
| haga clic en Configuracién del registro i : b Sl €0 ol cl gt
de calificaciones . it O w
oo T
Eﬁ:;aulluacién i ] Bs %
I;;'::’elba i ] Bs %
™ EE:::I'nen (i ] Es %
T " %
Categoria de Asignaciones externas del Registro de Afiadi Tila
calificaciones () Rusva
Aszignacidn externa o %
Edilar nampue Edilar Afiadh azgnacanes sxleinax
Total: 100 %%

Configuracion de visualizacion de la calificacion total

# Mosztrarle a loz estudiantes las calificaciones totales
Gcultarle a los estudiantes las calificaciones totales @

Escala de calificaciones para la calificacion total

* Tenga en cuznla que exla escaks &3 dnicamenle paia b calificacdin lalal de la chaze y na 3= aplica o ks azignacianes individuakes [plusbas, szamenes y demds).

® Mo mostrar las calificaciones de letra en el registro de calificaciones del
instructor o del estudiante,

Solo mostrar las calificaciones de letra en el registro de calificaciones del
instructor,

Masztrar las calificaciones de letra en el registro de calificaciones del instructor
y del estudiante,

= Para usar esta
herramienta:

Para carbiar la ezcala de
calificaciones lleve los
tridngulos verdes hasta
los porcentajes
dezeados,

Fara crear una nuava
categoria de calificacidn
lleve un tridngula del
extrermno hasta el centro,

Puede carmbiar la letra de
una categoria de
calificacién haciendo clic

' ' ' ' en ella y escribiendo una
ccocofioccocdoccochoccootosscchoscss nueva letra,

5
u] 0 20 20 40 S0 [=3] T a0 o0 100
Punituacién en porcentaje

LIBRO DE ENTRADAS DEL REGISTRO DE CALIFICACIONES

El libro de entradas del registro de calificaciones muestra una lista de ajustes realizados a las calificaciones de los estudiantes
por el instructor primario, los AD u otros instructores con permiso para editar el registro de calificaciones de la clase. Esta
caracteristica puede utilizarse para vigilar los ajustes que cualquier usuario con privilegio de acceso compartido a la clase le
haya hecho al registro de calificaciones.

Como encontrarlo: seleccione una clase | Cédige de |a clase: EAITT-PJLY  HERRAMIENTAS DE LA CLASE i
haga clic en Registro de calificaciones Ma:_t:mai_:icas 145 / Matematicas - Nivel 5 (con QuickTables) - Libro de entradas del registro de

| haga clic en Libro de entradas del calificactones

reglstro de Ca||flcaCIOneS El libro de entradas del registro de calificaciones muestra los ajustes realizados en las puntuaciones de los estudiantes por instructores con

acceso a esta clase. Haga clic en el enlace de |a asignacion para ver detalles sobre el ajuste.

Seleccion de rango de fechas:

Desde la facha: Hasta la fecha:

Mes Dis Afio Mes Dia Afig —
Jul v|[19 v |[2014 v|E | (Ago v|[18 v |[201a v LD

<< 1-1de 1 entrada en el registro =

Nombre del Asignacién Puntuacion Puntuacion Eeeen m e Ajustado por
estudiante 9 anterior ajustada v el instructor
Cruz, Enrigue Eramen 1 80% 0% ago, 18, 2014 01:21 am | Pineda, Eloy
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INFORMES (PREELABORADOS Y PERSONALIZADOS)

En esta seccién del documento se describe la manera en que los instructores pueden ver informes estandares de ALEKS o
crear sus propios informes personalizados mediante el menu de subnavegacion Informes. Es posible ejecutar informes para
toda la clase o para un estudiante individual.

INFORMES PREELABORADOS DE ALEKS

Los instructores tienen a su disposicion diversos informes que los ayudaran a vigilar el progreso de los estudiantes y las clases, el
aprendizaje directo del estudiante, ademas de asignar calificaciones con base en el uso, dominio por parte del estudiante y el
progreso individual. En cada icono se presenta una descripcion del informe.

Nivel de clase

GLASE » ESTUDIANTE »

Matematicas - 141 (62) v Ingrese su biisqueda v

Como encontrarlo:
Informes .

seleccione una clase | haga clic en

Administracion de clases Informes

Grafico circular de
ALEKS
Ensefianza directa en el

salin de dlase,

Asignaciones
| Ve resultados de las
asignaciones.

Registro de calificaciones Asignaciones QuickTables

Progreso Tiempo y tema (\ Conocimiento por

Ver progreso general de la Medir hébitos d estudic ) rebanada

clase. del estudiante \___/ ver dominio d= cads
=" rebanada del grafico,

Estandares QuickTables Informes
Ver progreso en ALEKS wer dominio de datas personalizados
relacionado a los matem ticos bésicos Frogramar informes

estandares. recurrentss para esta
clase

&= I

Nivel de estudiante individual o | m— ESTTIOTATIEE:
L] Matematicas - 141 6L w 0Ortiz, Tvette v
Coémo encontrarlo ;smecdoneunacmse|semcdoneun Administracion de estudlantes  Registro de callficaclones  Informes  Asignaciones  QuickTables
eStUdIante | haga ClIC en Informes - Grafico circular de Progreso @ Tiempo y tema (\ Conocimiento por
ALEKS Ver progresa del Medir habitos de estudio ) rebanada
@ Enseﬁanzal directa en el estudiante. del estudiants. \~, J :I:brai:?!n‘fe\d;rz?\ig

salon de clase.

E 1M

Estandares QuickTables
Ver progrese en ALEKS Wer dominio de tablas
relacionado a los matematicas basicas

estindares,

INFORMES PERSONALIZADOS

Esta caracteristica cuenta con muchas opciones para cumplir con las necesidades avanzadas de informes sobre multiples
clases. Los instructores pueden seleccionar datos de informes existentes y exportar los datos combinados a un solo informe
personalizado de Excel. Ademas, los informes pueden programarse de manera conveniente para ahorrar tiempo. Por ejemplo,
los instructores que ensefian varias secciones de la misma materia pueden ejecutar informes para ver el dominio que los
estudiantes tienen del curso a través de todas las secciones de la clase.

Informes personalizados en el nivel de la clase

£Queé son los informes personalizados?

Los informes personalizades le permiten adaptar sus informes a Shihe Pt
las necesidades especificas que tenga. Ya sea que usted programe

un informe de una sola vez o automatice un informe para que este

se ejecute diaria, semanal o mensuaimente, usted ahorrard

tiempo y recibird la informacién més actualizada.

Como encontrarlo:  seleccione una clase | haga clic en
Informes | haga clic en Informes personalizados

Informes personalizados en el nivel del
instructor

Como encontrarlo:  haga clic en Informes
Informes personalizados

| haga clic en

Los instructores también pueden ejecutar Informes
personalizados en su nivel para crear un informe que
incluya varias clases.

éComo funcionan?

« Comience creando una plantilla y personalicela para que
incluya los campos de datos que estan disponibles en los
informes comunes de ALEKS.

* Determine que tan frecuente desea que se ejecute el
informe y seleccione los estudiantes o clases particulares
sobre los cuales obtener informacion.

* Después de que se haya generado el informe, revise su
buzén de ALEKS y reciba su informe personalizado en
formato Excel.

Programar
Informe

Recibir el informe
en formato Excel
@n su buzén de
ALEKS

x:
== oD

s
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CARACTERISTICAS DEL ADMINISTRADOR DE ESCUELA DE ALEKS

Esta seccion esta dirigida a los administradores de ALEKS. Ademas de todas las caracteristicas disponibles para los
instructores, los administradores tienen acceso a las caracteristicas que se describen a continuacion.

La distincion entre las cuentas de instructor y de administrador son las pestafias y herramientas adicionales disponibles para los
administradores. Los administradores de ALEKS tienen acceso a tres niveles de jerarquia: instructor, clase y estudiante. Estos
comienzan con la pestafia titulada INSTRUCTOR que se muestra al lado izquierdo.

Los administradores hacen selecciones en :

las pestafias siguientes hasta llegar al nivel
deseado. Para moverse entre niveles,
sencillamente necesitan hacer clic en la
pestafia que quieren activar nuevamente.

INDICACIONES EN LAS PESTANAS INSTRUCTOR Y CLASE

A continuacién se presentan algunas indicaciones mostradas en los menus desplegables titulados INSTRUCTOR y CLASE que
pueden ser Utiles para los administradores.

Pestafia del Instructor

Los administradores pueden distinguir cada tipo de cuenta de instructor mediante
la identificaciéon en el menu desplegable titulado INSTRUCTOR.

Todas las cuentas son cuentas de Instructor de tipo regular, a menos que se
incluya una de estas etiquetas:

& Anderson, Jane, Srta.  (AD)
(A) = Cuenta de Administrador. | :
Anderson, Lupita (A)
(AD) = Cuenta de Asistente Docente. 2| Aurther, Sean, Sr.
Baker, All, Srta. {A)
e |

Pestafia de la Clase
CLASE #

La cantidad de estudiantes en cada clase se indica a la derecha

del nombre de la clase. Esta indicacion esta disponible para v

administradores e instructores. !
= Matematicas - 141 c&) ™

M Matematicas 110 QuickTables (o0 &

Matematicas 167 {1 &)

OPCIONES PARA LA INSTITUCION

Los administradores pueden acceder a las configuraciones en el nivel de la institucién desde la subnavegacion Administracion
de instituciones. Las caracteristicas de este menu permiten que los administradores realicen acciones como actualizar

las configuraciones de la institucion, crear nuevas cuentas de instructor y administrar todas las clases e instructores de la
institucion.

Como encontrarlo:  haga clic en Administracion de instituciones
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RESUMEN DE LA CUENTA DE UNA INSTITUCION

Esta pagina contiene configuraciones de cuenta de
la instituciéon asi como también datos de contactos

importantes.

Como encontrarla: haga clic en
Administracion de instituciones | haga clic en
Resumen de la cuenta .

Ruta alterna de panel de control:  Haga clic en

el enlace Resumen de la cuenta desde el
mosaico titulado Informacién de la institucién

PROGRAMAR ACTUALIZACION DEL DOMINIO

Esta pagina contiene el programa de actualizacién
para productos de curso ALEKS mejorados.

Como encontrarla: haga clic en Administracion

de instituciones | clic en Programar
actualizacién del dominio

LISTADO DE INSTRUCTORES

Escuela Primaria 15 de Septiembre - Resumen de la cuenta

Informacién de la cuenta # Editar

Configuracién # Editar

Nombre: Escuela Primaria 15 de Septiembre

Estado: Puebla

Zona horaria: América / México Ciudad (Hora actual: 2:40 pm CST)

Direccion: Calle San Jacinto Nifiez 51-34 Colonia El Mirador

Direccion de fac dela P ia, No. 4300 , Santa Marta,
0023548

Afio escolar: ene, feb, mar, abr, mayo, jun, jul, ago, sep, oct

Tipo de institucién: Privada (sin afiliacion religiosa)

Grado ensefiade: Primaria/Elemental (hasta los grados 5/6)

Contactos Importantes # edicar

+

Nombre: Jorge Alberto Negrete Moreno
Correo electrénico: sofia@escuelita.com

Nombre: Elena Maria de Silos
Correo electrénico: elena@escuelita.com

Nombre: Cristina Federica Trinidad
Correo electrénico: cristina@escuelita.com

Nombre: Mabel Fernanda Casado &nmblllel
Correo 5 3 com

Escuela Primaria 15 de Septiembre - Programar actualizacion del dominio

Mostrar las contraserias de los
estudiantes en la lista de la clase:
Activo

Mostrar la animacién: Active

IPs publicos: Ninguno

Completar Ias asignaciones en la
misma computadora: Inactivo

Administradores e instructores

Apoyo Tecnico, Aleks

Carreon Borjas, Graciela
Herrada-Ozuna, Griselda, Srta.
Ramos, Clara, Srta. =)
Schiup, Aleesa, Srta
Vega-Gonzalez, Myma, Srta.
Villegas-Flores, Andres, Srta

Ir a lista de administrader o instructor

ALEKS para Preparacién para Algebra, ALEKS para Matemdticas Esenciales (con QuickTables), ALEKS para Fundamentos de las matemdticas de
Escuela Superior, ALEKS para Matematicas Integradas I, ALEKS para Curso 1 de Matematicas para Escuela Intermedia, ALEKS para Curso 2 de

Matematicas para Escuela Intermedia, ALEKS para Curso 3 de

para Escuela

ALEKS para Preparacion en Matematicas

para el Examen de Egreso, ALEKS para Pre-Algebra y ALEKS para Preparacién para Algebra 1 de Escuela Superior se han mejorado. Los
; 61

cambios fueron disefiados para ampliar el ambito de de estas mater mejorar sus

hacer que el

aprendizaje estudiantil sea lo mas eficiente posible. Creemos que al mejorar estas matarias ALEKS sers una herramienta de gran utiidad con la

cual sus estudiantes logrardn alcanzar el éxito académico.

Todas las cuentas de ALEKS en su escuela seran actualizadas a la versién nueva de acuerdo con el siguiente calendario. Esto no requiere

ninguna accion de su parte.

Fecha en la que su
Materia
serd actualizada
Preparacion para Algebra 07/03/2015 =]
Matematicas Esenciales (con QuickTables) 07/03/2015 ]
Fundamentos de las matemédticas de Escuela Superior 070372015
Matematicas Integradas | 07/03/2015 BB

La ditima fecha en la que la
actualizacion puede ser
programada
07/03/2015
07/03/2015
07/03/2015

07/03/2015

El Listado de instructores muestra informacion sobre los instructores. El listado puede utilizarse para administrar las
configuraciones de cuenta de otros instructores, tales como establecer niveles de permiso, ver paneles, enviar mensajes y archivar o
eliminar cuentas. En esta pagina estan condensadas muchas funciones para actualizar y administrar cuentas de manera eficiente.

En general, pueden actualizarse varias cuentas de instructor a la vez en el Listado de instructores y es posible editar cuentas
en el Resumen de la cuenta de cada instructor. A continuacion se

individuales mediante la Configuracion de cuentas

presentan ejemplos.

Edicion de opciones de varias cuentas de instructo r

Cémo encontrarlo:  haga clic en
Administracion de instituciones |
haga clic en Listado de instructores

Esta es una muestra de un listado
de instructores y de las acciones
disponibles después de seleccionar
las cuentas de instructor.

Escuela Primaria 15 de

Veta: | B Actives (58) || [] Archivades (74)

Después de seleccionar una
o varias cuentas de instructor,
en esta area se muestran las 4
acciones disponibles para
administrarlas.

Nota: Las acciones cambian B Acosta, Rolandd, Sr. A
de acuerdo con los instructores
. [l Aguirre del Pino, Lara, Srta, AD
seleccionados.
O Atcantara, Antonio Instructor

ALEKS Corporation | Guia de referencia:
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B irstrcar (44)

B Adimin (40) | @ AD (14
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Edicion de opciones de la cuenta de un
solo instructor

Cémo encontrarlo:  seleccione un instructor | haga clic
en Administracion de instituciones | haga clic en
Resumen de la cuenta | haga clic en Editar junto a
Informacion de la cuenta.

A continuacion se muestra un ejemplo del resumen de la
cuenta de un instructor:

PERMISOS

Prof. Dino Lépez Moctezuma Pineda - Resumen de la cuenta

Informacién de la cuenta £ editar Configuracion de la cuenta / edar
nacién o Estado de la cuenta: Activado
Tipo de cuenta: Administrador
Idioma: Espafiol
Titulo:
Cierre de sesién automdtico: 1 hora
Saludo: Prof. N
Permisos
Primer nombre: Dino : it
@ Autorizar estudiantes
Segundo nombre: @ Matricular o preinscribir estudiantes
Inscribir estudiantes por lotes
eliido: L6pez Moctezuma Pineda © Altemar |a duracién de la
A suscripcién
Nombre del usuario: JSTETTLER13 © Extender las cuentas de
estudiantes
Restablecer |a contrasefa 3
) @ Historial completo del estudiante
Identificacion: 00098765
Correo electrénico: diopez@escuela.com
Nimero de teléfono: 52 (55) 1234 5678 Clases
Direccién: 5555 Rio Lerma , Obregén, Sonora, 123456 sl
Matematicas 101 - LM 10-12:30
s Matemdticas 102 - LM 10-12:30
2.8 Matamaticas 102 - LM 1-2:0
Matematicas 104 - LM 10-11:00
Matamaticas 105 - LM 11:30-12:30
Preferencias para el correo electronico =

@ Reenviar todos los mensajes de ALEKS a mi comreo alectrdnico

© Reenviar a mi cuenta los mensajes que mis estudiantes envien a Atencion al Cliente
de ALEKS

& Permitir que mis estudiantes envien mensajes a esta cuenta

© Permitir que mis estudiantes se envien mensajes entre si
Reenviar 3 sus cuentas de correo electrénico los mensajes que se les envien 3 mis
estudiantes

@ Permitir que todos los estudiantes en la escuela me envien mensajes

& Enviar un mansaje a esta cuenta cuando los alumnos que se han inscrito estén
esperando mi autorizacion

Existen caracteristicas en el Médulo del instructor que pueden utilizarse para administrar las suscripciones de ALEKS, inscribir
estudiantes y administrar las cuentas de los estudiantes. Algunas caracteristicas consumen suscripciones compradas; por tanto,
los administradores pueden limitar el acceso de los instructores a estas caracteristicas, al habilitar o deshabilitar los permisos

de cada instructor.

Una descripcion de cada caracteristica puede encontrarse en
presentan en la tabla siguiente.

la seccion Suscripciones de ALEKS o en las secciones que se

En la tabla siguiente se muestran las opciones predeterminadas para administradores e instructores.

Caracteristica

Autorizar estudiantes
Preinscribir estudiantes
Inscripcion por lotes

Extender cuentas

Duracion alterna de suscripcion

Historial completo del estudiante

La ediciéon de varios permisos puede hacerse desde el
Listado de Instructores . Consulte Edicion de varias opciones
de cuenta de instructor para conocer mas detalles.

La edicion de permisos individuales puede hacerse a través de
cada Resumen de la cuenta del instructor.

Como encontrarlo:  seleccione un instructor | haga clic en
Administracion de instituciones | haga clic en Resumen de
la cuenta | haga clic en Editar junto a Configuracion de la
cuenta.

Instructor/AD
v v
v v
v
v v
v
v v

Nambre ds usuario: KOOHKE

Eloy Pineda - Editar configuracion

Configuraciones

Estado: ' Activado
' Desactivado
[ archivado
Preferencias de lenguaje | Egpaiol 7]

Cerrar la sesion

o 1, 0 minutos 7| ds inactividad
automaticamente después de

permisos O

suscripciones de estudiantes

¥ autorizar estudiantes
@ Matricular o preinscribir estudiantes

ALEKS Corporation | Guia de referencia: Médulo de instructor (K-12)



INSTRUCTOR NUEVO

Con esta caracteristica pueden crearse cuentas s 1S S, T
nuevas de administrador, instructor o asistente
d oce nte . Informacion basica o giarida

Tipo de cuenta Instructor -
Tituio (Elgaunc)
saludo -

Como encontrarla: haga clic en Administracion de instituciones Pee i

Inicial del segundo nombre
haga clic en Instructor nuevo . s N
Nombre de usuario

Nueva contrasefia;

Ruta alterna de subnavegacion:  seleccione un instructor | e concct

haga clic en Administracion de instituciones | haga clic en T

Instructor nuevo . osccn
Estado (Ehya uno) -
Cédigo postal

fiomerg de teléfono

Correa electrdnica
#| reenviar todos los mensajes de ALEKS 2 mi direccidn
de correo electrénico.

Grados que se ensefian

1ImEE0

[ Corior [ O —

SUSCRIPCIONES DE ALEKS

Los administradores pueden administrar las suscripciones y cuentas de

Administracién de instituciones Suscripciones
estudiante mediante el mena de subnavegacion Suscripciones

Institucion Estudiante

= Manejo de suscripciones = Matricular/Preinscribir

» Inscripcién por lotes » Autorizar estudiantes

» Extender cuentas de
estudiantes

SISTEMA DE MANEJO DE SUSCRIPCIONES (SMS)

Los administradores pueden vigilar la cantidad de suscripciones
disponibles para inscribir estudiantes, mover suscripciones
entre instituciones, suspender suscripciones o transferir Manelo do suscripciones | Ondenes |[ Reastro e actudad

SUSC” pCiOneS de u na I nStltUCl é n a otra Esta pagina le permite mover suscripciones de ALEKS y editar el nimero de suscripciones suspendidas. Mis Informacion
£ Institucion: Escuela Primaria 15 de Septiembre

Escuela Primaria 15 de Septiembre - Sistema de manejo de subscripdones

bt e e e Suscripciones que se movieron a esta

Como encontrarlo:  haga clic en Suscripciones | haga clic en s 0 e o)
Manejo de suscripciones S

(Movible subir F a rivel de distrito o superior) &

wilizables | Suspendidals) Utilizables | Suspendidals)
K12 - Dos meses ° 3 0 Sepon

AUTORIZACION DE CUENTAS DE ESTUDIANTE
Esta es la misma caracteristica disponible para los instructores ————————— )
que se describié en la seccion Suscripciones de ALEKS para ‘ _
. .. . Los siguientes estudiantes esperan su autorizacién para comenzar a usar ALEKS.
instructores. Los administradores pueden autorizar a todos los Seiesslie e howbces e R cobfant = i dese e Sfessan i

) R i L, Aviso: Los estudiantes deben estar inscritos con una sola cuenta de ALEKS por dase. Si
estudlantes de SU |nSt|tUC|0n. g::&mdag?:?aﬂ:temaruenlzdmuczdauu\nz\aamnnNnimrhurpenehm\nareu
Como encontrarla:  haga clic en Suscripciones | haga clic en e s

Autorizar estudiantes

» Ordenar suscripciones
> Sistema de manejo de suscripciones

Matematicas 106 - Evaluacion : =
B e sigebra/Prof. Chea YRR 30 Somanhy S e Disponibles  Marcada para
Kiz - 12 meses s00 o
B Saavedra, Fita(RSAAVEDRA)
E K12 - 46 semanas 191 o
-, Aritmética - lunes a viernes de 3 Ki2 - 40 semanas 528 [
~ 11a12/Caballeros Benetto k2= 45 Somnnas: e
K12 - Sicte meses 381 o

PREINSCRIPCION CON DURACION DE INSCRIPCION ALTERNA

Esta es la misma caracteristica disponible para los instructores que se describié en la seccion Suscripciones de ALEKS para los
instructores.

Como encontrarla: seleccione un instructor | seleccione una clase | haga clic en Administracion de clases | haga clic en
Preinscripcién

ALEKS Corporation | Guia de referencia: Médulo de instructor (K-12)



INSCRIPCION POR LOTES

Los administradores pueden crear

répidamente Varias Clases y cuentas de Escuela Primaria 15 de Septiembre - Inscripcion por lotes

eStUdIanteS con |a CaraCteriStha InSCrlpClén Inscripcién por Lotes Ver instrucciones sobre |2 inscripcién por lotes

por |Otes. Esta Caracteris“ca ayudaré a IOS Con la Inscripcion por Lotes usted puede crear multiples cuentas de clases y estudiantes en su escuela. Prepare los datos de sus estudiantes,
P . . e . maestros y clases e inscriba hasta 10,000 estudiantes a la vez. ALEKS entonces se encargara de generar clases nuevas, cuentas para

admlnlStradOl’es a I’edUCIr Slgnlflcatlvamente maestros y estudiantes nuevos y de matricular a los estudiantes en las clases correspondientes. El administrador y los maestros recibiran un

. . . L mensaje electronico de confirmacion que incluye los nombres de usuario y contrasefias de los estudiantes matriculados.
la cantidad de tiempo que toma inscribir

NOTA: Solo los administradores autorizados deben utilizar |a Inscripcién por Lotes para inscribir estudiantes. La Inscripcion por Lotes estd

un gran nl:ImeI’O de estudlantes en Va”as disefiada para inscribir una gran cantidad de estudiantes y por tanto consumird una gran cantidad de suscripciones de ALEKS.
clases. - S T—
z . . . - Llene la Plantilla de Inscripcién por Lotes
Como encontrarla: haga clic en Suscripciones B Dedcatiod ot du mercipeion pe irag (MY E3E)
. . -z ® Ver informacién necesaria sobre 13 Plantilla de inscripcién por lotes
| haga clic en Inscripcion por lotes . « Ver nombras de los curses de ALEKS

2. Asegiirese de tener suficientes suscripciones
Solo puede utilizarse un tipo de suscripcion por cada Inscripcidn por lotes
= Verifique la cantidad de suscripciones disponibles
s Ordene suscripciones adicionales de ALEKS

EXTENDER CUENTAS DE ESTUDIANTES

Esta es la misma caracteristica disponible para instructores que se describe en la seccién Suscripciones de ALEKS para
instructores.

Como encontrarla: haga clic en Suscripciones | haga clic en Extender cuentas de estudiante

HISTORIAL DEL ESTUDIANTE

Esta es la misma caracteristica disponible para instructores que se describe en la seccién Informes (Preelaborados y
personalizados) para instructores.

INFORMES ADMINISTRATIVOS (PREELABORADOS Y PERSONALIZADOS)
Los administradores pueden ver los informes estandares de ALEKS o crear sus propios informes personalizados a nivel de la
institucion.

Como encontrarlo:  haga clic en Informes .

Informes preelaborados de ALEKS

Administracion de instituciones Suscripciones Informes
Existen diversos informes disponibles para los administradores. INSTITUCIEN PROGRESD ESTADISTICAS DEL
Estos informes ayudan a vigilar el progreso de la institucion en . ; SERVIDOR
., - ) ) = Informes personalizados #» Informe de estandares
relacion con el desempefio de estudiantes y clases en diferentes ool e/t del estado » Visitas 2 la pagina
7z - k- atricula, 1%1aa
cursos 'y estandares apllcables. o » Informe de progreso » Usuarios por hora
w Actividad de la clase promedia

Como encontrarlo: haga clic en Informes | seleccione un informe.
Informes personalizados

Esta caracteristica es una herramienta poderosa que puede ayudar a los administradores a recopilar métricas importantes para
comparar el desempefio de instituciones, instructores y clases.

Como encontrarla: haga una seleccién en cada pestafia, hasta llegar al nivel de informe deseado | haga clic en Informes |
haga clic en Informes personalizados

Esta es la misma caracteristica disponible para instructores que se describe en la seccién Informes personalizados para
instructores. Sin embargo, los administradores también pueden crear informes en los niveles de institucién e instructor.
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PLANTILLA MAESTRA

Una plantilla maestra es un conjunto de configuraciones de clase que puede crearse una vez y aplicarse a varias clases que estan
enlazadas con la Plantilla maestra, para crear uniformidad y consistencia en una misma clase que imparten varios instructores.

En el Médulo del instructor, los administradores pueden crear una plantilla maestra, agregar asignaciones y actualizar cualquier
clase enlazada con la Plantilla maestra. Los administradores tienen la capacidad de definir el contenido, las configuraciones y
las asignaciones de las clases en cualquier momento, al utilizar una Plantilla maestra.

Una vez que se han creado clases enlazadas con una Plantilla maestra y que se han asignado a instructores, las
configuraciones de la Plantilla maestra se aplicaran a todas las clases enlazadas. Los instructores que imparten las clases
enlazadas pueden editar cualquier elemento de las configuraciones de sus clases individuales y sus asignaciones, ademas de
agregar sus propias asignaciones.

Como encontrarla: haga clic en Plantillas maestras | haga clic en Plantilla maestra nueva

A continuacion se muestra un ejemplo de la pagina de introduccion de la Plantilla maestra , la cual explica cémo funciona
esta caracteristica.

Haga clic para ir a través del asistente de Q Crear una nueva plantilla maestra £Qué es una plantilla maestra? O
creacion de Plantilla maestra.
Haga clic para insertar el nombre del instructor y . Crear una plantilla maestra de una clase existente Use plantillas masstras al configurar multiples
clase desde donde se creara la Plantilla maestra. clases con el mismo Curso de ALEKS.
Esto ahorra tiempo al afiadir/editar
asignaciones, configurar recursos, etc.
Haga clic para seleccionar el nombre de la Duplicar una plantilla maestra Las nuevas clases enlazadas creadas de la
Pl il d dupli mEE plantilla maestra heredan todos los cambios
antilla maestra que desea duplicar realizados a la plantilla maestra,

LISTA DE PLANTILLAS MAESTRAS

La lista de Plantillas maestras muestra todas las plantillas maestras de la institucion. Los administradores pueden enlazar
clases con las plantillas maestras al hacer clic en el nombre de una plantilla maestra y crear clases enlazadas desde el
Resumen de la clase. También pueden ver informes de Plantilla maestra o crear Informes personalizados desde esta pagina.

Como encontrarla: haga clic en Plantillas maestras | haga clic en Lista de plantillas maestras .

CLASES POR ASIGNAR

Si desconocen el nombre del instructor cuando se crea una clase enlazada, los administradores pueden seleccionar Cursos por
asignar (sin instructor). Una vez que conozcan el nombre, los administradores pueden modificar el nombre del Instructor.

Como encontrarla : haga clic en Plantillas maestras | haga clic en Clases por asignar .
Los administradores pueden hacer clic en el nombre de la Plantilla maestra para actualizar el campo instructor en el Resumen

de la clase.

ACTIVIDAD DE LA CLASE

Los administradores pueden ver la cantidad I ———
de estudiantes que han trabajado en ALEKS o L ———
QuickTables cada mes, y las horas promedio

Vea el nimero de estudiantes que trabajé en ALEKS o en QuickTables cada mes vy las horas promedio trabajadas por semana.

trabajadas cada semana. Elja uninforme:  ALEKS ~
7z . P .z Oct 14 Sep 14 Ago 14 Jul 14 Jun 14 May 14
Como encontrarla: haga clic en Administracién de ikl oy e | o e e o e IR . [

H H H H ¥ Esc. Primaria 15 de Sept {++ 4183 213 o0 220 LE] 143 a0 78 01 279 0z 57. o1
instituciones | haga clic en Actividad de la clase .
St Acosta (10 clases) a7 1 00 5 00 2 0o 7 00 4 0.1 1 0.4
Seta. Aguiar (1 clase) 1
Sris. Armani {3 clases) £

Armendsniz (35 elases) 241 2 00 22 LE] 2 00 10 LE] 12 04 3 02
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LISTADO DE ESTUDIANTES

El listado de estudiantes muestra informacion sobre los estudiantes. Puede utilizarse para administrar todas las cuentas

de estudiante de la institucion; incluso ver paneles, enviar mensajes y transferir y dar de baja alumnos. En esta pagina estan
condensadas muchas funciones para actualizar y administrar cuentas de manera eficiente. El listado de estudiantes contiene
informacion de la pagina de inicio de cuentas de estudiantes.

Como encontrarlo:  haga clic en Administraciéon de instituciones | Listado de estudiantes

ﬂ Codigo de |3 escuela; BEDCCE2
'Escuela Primaria 15 de Septiembre - Listado de estudiantes
0 estudiantes seleccionados Ultima actualizacien: 12/03/2014 (5:53 pm) {_}Recargar | Mostramos
Matriculado (439) | [[] Bado de baja (163) Suscripcion: valido (417) | [0 Vencido (22} - Buscar -_ DESCEIFEIEIF

Nombre de
UsLErio

Ultima

Matriculado :
sesidn

Contrasefia

Vence

Hara-f e, Primavera 2014 Toledo Olivera MBARBAFEITO7 ROSABOTE - 10/16/14. Prainscrito. 0/16/14
Mercedes 5:31 PM
- . 5 x : : o 11/25/14
[T Barriga, Renata Geometriz V Garrido Medina  RBARRIGAZ ABRILMAR = 11/25/14  Preinscrito 7:52 PM E
N . . . . 11/25/14
[F] Bedoya, Baltazar Geometria V Garrido Medina BBEDOYA10 FILAHIIO - 11/25/14  Preinscrito 755 PM
Bedoya Vicam, Primavera 2014 Caballeros ~ ; - 10/18/14
[ hiies Benetto ABEDOYAWVI DOSAVE 10/18/14 Preinscrito 10:13 PM
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CARACTERISTICAS PARA EL ADMINISTRADOR DE DISTRITO

Esta seccion esta dirigida a los administradores de distrito de ALEKS. Ademas de todas las caracteristicas que estan
disponibles para los administradores de escuela, los administradores de distrito tienen acceso
a las caracteristicas que se muestran a continuacion.

Los administradores de distrito
tienen cuatro niveles de jerarquia:
institucion, instructor, clase y ‘
estudiante. Estas comienzan con la
pestafia titulada INSTITUCION, en el
extremo izquierdo.

INSTITUCION »

Los administradores hacen selecciones en las siguientes tablas, hasta llegar al nivel deseado. Para moverse entre niveles,
sencillamente necesitan hacer clic en la pestafia que quieren activar de nuevo.

RESUMEN DE LA CUENTA

Esta pagina contiene las configuraciones de cuenta del distrito, T
, ., . Distrito Escolar - Resumen de la cuenta

asi como también datos de contactos importantes.
Informacion de la cuenta / Edia Configuraciéon # Editar
Nombre: Distrito Escolar Mostrar las contrasefias de los
Estado: Estado de MEX estudiantes an |a ksta de ia clase:
Zona horania: América / Canciin (Hora actual: 5:03 CST) Activo
Direccion: 1234 Calle Fuerzas Armadas
Direccion ge racturacion: Mostrar la animacién: Inactive

Afio escolar:
Tipo de institucién:
Grado ensefiado: 1Ps publicos: Ninguno
Completar las asignaciones en la
) misma computadora: Inactive
Contactos Importantes / ediar

# cania:
Nombre: Nadia Uribe

Correa electrénico: nuribe@escuela.com Entrantes y salientes

& . ani
Nombre: Mario Rivero Estudiantes continuardn desde donde
Correo electrénico: mrivero@escula.com se quedaran

Nombre: Juan Rome
Correa electrénica: jromo@escuela.com

P Iy
Nombre: Lorena Soto
Correo elestrénico: Isoto@escuela.com

Stempre mantenar un registro de datos
de los estudiantes de mi clase sin
importar si salen de la clase.

Opeibn: No bloqueado

Administradores e instructores

Ao, Versnica
Amants, Alax 1
asuncin, Manuel
Banderas, Yolanda

1r & lista de administrador o instructar

LISTADO DE ADMINISTRADORES

El listado de administradores muestra informacién sobre los administradores. Puede utilizarse para administrar cuentas de
administrador, incluso ver sus paneles, enviar mensajes, archivar y eliminar cuentas. En esta pagina estan condensadas muchas
funciones para actualizar y administrar cuentas de manera eficiente.

Como encontrarlo:  haga clic en Administracion de instituciones | Listado de administradores

A continuacion se muestra ol e
un ejemplo de un listado de Distrito Escolar - Listado de administrador

administradores y las acciones

disponibles después de 1 administrador seleccionada Mostrames 57 administradares
seleccionar la cuenta de un Vists: [ Actives (57) | [ Archivadss (1) e @

administrador.

Administrador nuevo i~ Resumen de la cuenta Enviar msj Archivar Eliminar

Nombra A Tipoe de cuenta Ultima sesion Fecha de creacion
= —— . 11/11/14 g
=2 Garcia, Luis Admin de distrito 12:13 pm 04/17/13
O Hernandez, Juan Admin de distrito 23“';26;;4 02/21/14 |;|
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NUEVO ADMINISTRADOR

Distrito Escolar - Administrador nuevo

Con esta caracteristica, pueden crearse cuentas nuevas de Informacién basica * Requerido
administrador de distrito. Titulo [(Elfa ung) =l
Saludo | B
z ) . .. ., Primer nombre =
Como gncontrarlo. ha_lga clic en Admlmstramon de o A S A
instituciones | haga clic en Administrador nuevo . Apellido -
1D {opcional) (1]

Nembre del usuario

Mueva contrasefia:

MNueva contrasefia (una vez
mas):

Informaciéon para contacto

Direccién

Ciudad
Estado |(Elija una} ]
Codigo postal

MNimere de teléfono

Correo electranico *

7| Reenviar todos los mensajes de ALEKS a mi correa
electrénico.

ARCHIVAR ADMINISTRADORES

El archivo puede utilizarse para simplificar el listado de administradores, de modo que solamente los administradores actuales
aparezcan en la lista.

Nota: es posible acceder a las cuentas archivadas y restaurarlas en cualquier momento; el hecho de estar archivado no afecta la
capacidad del administrador para acceder a sus cuentas.

Como encontrarlo:  haga clic en " A Codigs 2e dminion ptaria
AdministraCién de inStitUCiones | haga Distrito Escolar - Listado de administrador
clic en Listado de administradores

1 administrador seleccionado Mosts s 57 administradores
Los administradores pueden archivar Ui SR ) DA - == 0
Cualquler Cuenta de adm|n|Strador al haCer Administrador nueve S= Resumen de la cuenta Enviar msj Archivar Eliminar
lo siguiente: m—

Nombre A Tipo de cuenta Ultima sesiGn Fecha de creacion

1. Seleccione al administrador. Garcia, Luis Aedmifn e distrita e 04/17/13 i
2. Haga clic en el boton Archivar . ' e

O Hernandez, Juan Admin de distrito 5:‘:2 / 02/21/14 |:|

LISTADO DE ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION

El listado de estudiantes de la institucién puede utilizarse para administrar maltiples cuentas de estudiante dentro del distrito,
incluso ver sus paneles, enviar mensajes y mover y dar de baja estudiantes. En esta pagina estan condensadas muchas
funciones para actualizar y administrar cuentas de manera eficiente.

Como encontrarlo:  Haga clic en Administracién de instituciones | Listado de

estudiantes . A continuacién se muestra un
ejemplo de un listado de estudiante y

las acciones disponibles después de
seleccionar la cuenta del estudiante.

Distrito Escolar - Listado de estudiantes

} {CRecargar | Mostramos 30 estudiantes

Ultima actualizacion: L2

Matriculsdo (161) | [] Dado de baja (0) Suscripeian: [F] Valido (30) | [7] Vencido (131) Buisca Descer;ar@

Panel de control == Resumen de la cuenta Enviar msj =) Transferir Dar de baja

Matriculado Ultima

Institucién d. Vence

sesion

PE— Colegio Bilingue

[E Hernandez, Z':‘;::fe Sto Grade de Herrada-Ozuna TCHAVIRAH.. MONAAR.. - 11/01/13 Preinscrito i?{glg,'ff
Trace Primaria :
Secundaria
Colegio Bilingue E
Cisneros, Jose' [ando de sto Grado de Villagas-Flores JCISNEROS... OJOPIE = 11/01/13 Preinserito /0113
o :
Secundaria Fsnans
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